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1 Einfdhrung zum Benutzerhandbuch

Das vorliegende Benutzerhandbuch dokumentiert alle Funktionen des FCKeditors. Es er-
klart wie das Programm arbeitet und ermoglicht das erlernen aller Funktionen. Je nach
vorliegender Version ihres FCKeditors, kann es gewisse Abweichungen im Funktionsum-
fang geben (siehe unter Kapitel 1.3 Wichtige Notiz).

Da es sich bei diesem Dokument um eine Ubersetzung aus dem englischen Original han-
delt, haben wir vielerorts die Originalbilder verwendet. Dort wo wir es fur das Verstandnis
als nétig betrachten, haben wir die Bilder der deutschen Fassung zusatzlich eingeflgt
(englische Fassung, deutsche Fassung).

1.1 Navigation

Das Handbuch ist in verschiedene Kapitel unterteilt, welche im Inhaltsverzeichnis ange-
wahlt werden kdnnen.

Jedes Kapitel reprasentiert eine Gruppe von Funktionen oder Aufgaben. In der Adobe
PDF-Datei kbnnen die einzelnen Kapitel und Unterkapitel Gber die Lesezeichen am linken
Bildrand des Textfensters angewahlt werden.

1.2 Beispiele

Normalerweise werden die Funktionen mit einem Beispiel und einem Bildschirmausschnitt
erklart.

Beispiel:

Dies ist ein Beispielfenster. Ein solches wird im Text dann
erscheinen, wenn es fur die Erklarung und das Verstandnis
wichtig ist.

1.3 Wichtige Notiz

Weil der hier beschriebene FCKeditor extrem konfigurierbar und seine Funktionen durch
den Programmierer / Entwickler oder den System-Administratoren individuell angepasst
werden kdnnen, sind moglicherweise nicht alle im Benutzerhandbuch erklarten Funktionen
verfiigbar. Andere Funktionen kdnnen wegen der Benutzerdefinierten Installation im Be-
nutzerhandbuch nicht gefunden werden. Die meisten Funktionen sind jedoch hier be-
schrieben, mit welchen Sie ein ansehnliches Web-Dokument erstellen kénnen.

Auch muss beachtet werden, dass das FCKeditor Erscheinungsbild in der Farbe, den Iko-
nen und dem Format von der Standartdarstellung abweichen kann.
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2 Ubersicht
2.1 Was ist der FCKeditor?

Der FCKeditor ist ein einfacher Text Editor fur die Erstellung von Webseiten. Er unterstitzt
die meisten gangigen Funktionen welche Desktop Editoren, wie z.B. Word, zur Verfigung
stellen. Mit dem FCKeditor kann ausser Text geschrieben, formatiert, Tabellen erzeugt
und vieles mehr erstellt werden. Der Editor braucht keinerlei Installation auf lhrem Compu-
ter. Das einzige was zum arbeiten mit dem FCKeditor gebraucht wird, ist ein kompatibler
Internet Browser wie: Internet Explorer, Firefox, Safari oder Opera.

2.2 Wofiur wurde der FCKeditor entwickelt?

Der FCKeditor wurde urspringlich fur Software-Entwickler entworfen, welche den Editor
effektiv in Ihr Produkt einbinden wollen. Ein solches Produkt wird dann vom sogenannten
End-Benutzer eingesetzt. Das vorliegende Benutzerhandbuch ist auch speziell fur diese
Benutzergruppe erstellt worden. Der FCKeditor kann in Programmen, welche fur die ver-
schiedensten Funktionen und Anwendungen entwickelt wurden, angetroffen werden. Der
FCKeditor ist auch in Anwendungen anzutreffen, wo man dies nicht erwarten wirde. Kurz
— uberall dort wo das Dokument im HTML Format auf einer Website zur Verdoffentlichung
gelangt.

2.2.1 Was ist HTML?

HTML ist eine Seitenbeschreibungssprache, mit der dem Browser "gesagt" wird, wie die
Daten angezeigt werden: welche Einheiten (Buchstaben, Woarter, Satze, Absatze) z.B. fett
gedruckt werden, in bestimmten Farben dargestellt werden etc. Dazu werden Uber das In-
ternet HTML-Seiten Ubertragen. Das Bedeutsame dabei ist, dass die HTML-Seiten in Klar-
text Ubertragen werden und so jeder schauen kann, wie das eigentlich funktioniert. Einfach
mal im Browser auf "Ansicht -> Quellcode anzeigen" wéhlen. Das zunachst Verwirrende
ist, dass zwischen den Informationen noch zusatzlich weiterer Text, welchen Sie vorher
nicht gesehen haben, erscheint.

2.2.2 Darstellung von HTML-Code im Browser und Texteditor

Dieses Kapitel soll zum besseren Verstandnis fur einfache Benutzer vor Augen fuhren, wie
HTML-Code bei einer Website zum Tragen kommt anhand eines Beispiels.

2.2.2.1 Darstellung im Browser

Dokurment der Bedienungsanleitung FCKeditor zum herunterladen mittels Adobe Reader unter folgendem Link:

Bedienungsanleitung FCKeditor

Momentan ist diese Dokumentation laufend &nderungen und Erganzungen unterworfen. Es kommen laufen

orschlage und Erganzungen von Benutzern und intressierten Firmen hinzu, welche diesen Editor einsetzen.
Schatzungsweise wird dieses Dokument Ende Januar 2010 in der entgiltigen Fassung vorliegen, Die
entglltigen Fassung wird dann mit

Version 2.0

bezeichnet werden. Anregungen nehme ich jederzeit gerne entgegen und werde es in das Dokument
einfliessen lassen.

Diese Bedienungsanleitung liegt immer als neuste Version vor - also besuchen Sie spater diese Seite wisder
einmal.

Roger Ramuz
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2.2.2.2 Darstellung im Texteditor

<p>Dokument der Bedienungsanleitung FCKeditor zum herunterladen mittels Adobe Reader unter
folgendem Link:</p><p class="'rtecenter''><a
href="/sites/default/files/FCKeditor/FCKeditor_Bedienungsanleitung.pdf" tit-
le=""Bedienungsanleitung f&uuml;r FCKeditor"™ type="PDF-Datei" target="_blank''><span sty-
le="font-size: large;''><strong>Bedienungsanleitung FCKeditor</strong></span></a></p><p
class=""rteleft'">Momentan ist diese Dokumentation laufend &Auml;nderungen und Erg&auml;nzungen
unterworfen. Es kommen laufen Vorschl&auml;ge und Erg&auml;nzungen von Benutzern und intres-
sierten Firmen hinzu, welche diesen Editor einsetzen. Sch&auml;tzungsweise wird dieses Doku-
ment Ende Januar 2010 in der entg&uuml;ltigen Fassung vorliegen. Die entg&uuml;ltigen Fassung
wird dann mit</p><p class="rtecenter'><span style="font-size: larger;''><strong>Version
2.0</strong></span></p><p class="rteleft''>bezeichnet werden. Anregungen nehme ich jederzeit
gerne entgegen und werde es in das Dokument einfliessen lassen.</p><p class="rteleft">Diese
Bedienungsanleitung liegt immer als neuste Version vor - also besuchen Sie sp&auml;ter diese
Seite wieder einmal.</p><p class="rteleft''><span style=""font-size: larger;''><span sty-
le=""font-family: Comic Sans MS;'><em><strong>Roger Ramuz</strong></em></span></span></p>

Es gibt also nicht nur Informationen, sondern auch Anweisungen, wie diese Informationen
angezeigt werden sollen. Das geschieht tber HTML-Tags. Diese erkennt man durch die
eckigen Klammern.

Beispiel: Absatz — Kursiv

Text in HTML codiert:

<p><i>Ich bin ein Absatz in kursiver Darstellung!</ 1></p>

Text im Browser dargestellt:

Ich bin ein Absatz in kursiver Darstellung!
2.2.3 Was fur eine Rolle spielt der FCKeditor beztuglich HTML-Code?

Der FCKeditor dient einerseits als Eingabewerkzeug fur ein Webdokument und speichert
dieses dann im HTML Format ab. Sie brauchen deshalb nicht unbedingt HTML-Code
Kenntnisse, um ein Webdokument zu erstellen.

Die ungefahre Darstellung des Dokuments sehen Sie schon wahrend der Eingabe mittels
hier beschriebenen FCKeditor. Der FCKeditor ermoglicht eine echte WYSIWYG Darstel-
lung. Dabei wird ein Dokument wahrend der Bearbeitung am Bildschirm genauso ange-
zeigt, wie es bei der Ausgabe Uber ein anderes Gerat, wie Beispielsweise einem Browser
oder einem Drucker aussieht.

WYSIWYG [wiziwiq] ist das Akronym fir das Prinzip "What You See Is What You Get"
("Was du siehst, ist [das,] was du bekommst.").

3 Quick Referenzen

In diesem Kapitel wird eine Schnelliibersicht aller verfigbaren Funktionen in der Werk-
zeugleiste des FCKeditors gezeigt.
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3.1 Allgemeine Funktionen in der Werkzeugleiste

Werkzeug Element

Funktion

Anzeigen oder editieren des Dokument-Quellcodes (fiir vorgeschrittene Benut-

Aueleods zer). Kenntnisse in HTML sind unbedingt erforderlich!
] Entfernt alle Eintréage / Erzeugt eine neue leere Seite
= Speichert die gerade editierte Seite.
(& Zeigt wie die HTML Seite fur den End-Benutzer aussehen wird.
Wahl eines Layouts fur die Dokumentvorlage.
& Ausschneiden des hervorgehobenen Textes in die Zwischenablage.
E=) Kopiere den hervorgehobenen Text in die Zwischenablage.
) Einflgen der_ Daten welche in die Zwischenablage kopiert wurden (mit oder
ohne Formatierung).
- Einfigen von Inhalten, welche von Microsoft Word oder ahnlichen Programmen
= kopiert wurden.
Drucken des gerade getffneten Dokumentes.
v Prifung der Rechtschreibung im Dokument.
K3 Cu Eine Aktion riickgangig machen / Aktion wieder herstellen.
i i Finde ein Wort oder Satzteil im Dokument.
5 Finde und ersetze ein Wort, Satzteil oder Abschnitt im Dokument.
Selektiere den vollstandigen Text im Dokument.
£F Entferne die Formatierung des hervorgehobenen Textes.
B I U e Verwende Fettdruck, italic, unterstreichen oder durehstreichen als Formatie-
rung.
% ox Hoch- oder Tiefstellen des selektierten Textes.

Erzeuge nummerierte- oder Aufzéhlungslisten.
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is IS Erhohe oder verringere den Texteinzug.
11 Formatiere einen Textblock in Anfiihrungs- und Schlusszeichen.
EEE=EE Formatiert den Text als links-, zentriert, rechtsbiindig oder als Blocksatz.
- Konvertiert oder entfernt den Text in Hyperlinks. Es wird auch dazu verwendet
NN um Dateien hochzuladen oder Zeiger (Links) auf Dateien auf einem Webserver
Zu setzen.
E Flgt oder modifiziert ein Zeiger Anker ein.
Fugt ein neues Bild in das Dokument ein oder modifiziert gewisse Vorgaben
\ :
des markierten Bildes.
* Flgt ein Adobe Flash Element in das Dokument ein.
| Erzeugt eine Tabelle mit einer definierten Anzahl Kolonnen und Reihen.
— Fugt eine Trennlinie ein.
) Fugt ein Grafikelement ein (Smiley, E-Mail Ikon, Glihlampe, etc.) in das Do-
kument ein.
Flgt ein Symbol und spezielle Zeichen ein (akzentuierte Zeichen, Trademark,
& Wahrung, Symbole und sonstige Sonderzeichen welche nicht direkt auf der
Tastatur verfugbar sind) ein.
= Fugt einen Drucker Seitenvorschub ein (hat nur Einfluss auf druckbare Version
= des Dokuments).
Style Festlegung Stils, Formatierung und Erscheinungsbildes fir das Dokument.
Format Uber die Auswahl-Flachen kann der Stil, die Schrift und deren Grosse etc. zu-
Fort gewiesen werden. Um den zugewiesenen Stil zu entfernen wird der Stil ein
Size weiteres Mal selektiert.
Iy Verandert die Textfarbe.
g Verandert die Hintergrundfarbe des Textes.
= Maximiere die Editorgrésse innerhalb des Browsers.
6, Zeigt die Begrenzung des Blockelements im Text.
(7] Zeigt Informationen Uber den FCKeditor.
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3.2 Formular Funktionen in der Werkzeugleiste

Werkzeug Element | Funktion

Erzeugt einen neuen Formatblock in der Seite.

73 Erzeugt ein Kontrollk&stchen auf der Seite.

o) Erzeugt ein Auswahlknopf (Radio Button) auf der Seite.
abl Fugt ein einzeiliges Textfeld auf der Seite ein.

aal Fugt ein mehrzeiliges Textfeld auf der Seite ein.

= Fugt ein Selektier-Feld auf der Seite ein.

= Flgt eine Formulartaste auf der Seite ein.

Fugt ein Bild in die Seite ein, welches wie die zuvor beschriebene Formulartas-
&l te funktioniert. Diese Funktion sollte nicht dazu verwendet werden, um ein ein-
faches Bild ins Dokument einzufligen.

fabl Flgt ein verstecktes Feld in die Seite ein.

4 Schnittstelle (Interface)

Der FCKeditor stellt eine einfache Bedieneroberflache zur Verfiigung, welche fir Benutzer
von bekannten Desktop Text Editoren wie Microsoft Word oder Open Office sehr bekannt
vorkommen. Diese besteht aus vier verschiedenen Elementen:

o Werkzeugleiste — ist im oberen Teil des FCKeditors horizontal angeordnet

« Editierbereich — ist unterhalb der Werkzeugleiste angeordnet. Dies ist der
Bereich, wo der Text eingegeben wird.

o Kontext Menu - ist ein Meni, welches mit der rechten Maustaste innerhalb
des Editierfeldes geotffnet werden kann.

o Dialoge - sind kleine Fenster welche gedffnet werden, wenn spezielle Funkti-
onen aktiviert wurden. Diese stellen die bendtigten Informationen zur Verfi-
gung um die entsprechenden Funktionen auszufihren.

4.1 FCKeditor in Drupal CMS

Der FCKeditor lauft in den meisten Fallen nicht ein eigenstandiger Editor. Sondern er ist
meist ein eingebauter Bestandteil eines Content Management Systems (CMS), wie etwa
dasjenige von Drupal oder Joomla.

4.1.1 Erscheinungsbild des FCKeditors im Drupal CMS

Die nachfolgende Darstellung zeigt ein mégliches Erscheinungsbild eines eingebauten
FCKeditors in einer Drupal CMS Umgebung als Beispiel:
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Title:
[alle sktiviedten und Events der IG Ernrmen im Wald

Menleinstellungen

[T Diesen Menipunkt 18schen,

Linktitel des Meniipunkts:
Jaktivitaten und Events

Der Text des Menleintrages zu diesem Beitrag; leer lassen, wenn kein Mendpunkt erstellt warden sall,

Ubergeordneter Meniipunkt:
| <Meniz= =l

Die maximale Tiefe fir einen Menipunkt und alle seine untergeordneten Menipunkte liegt bei 9. Einige Mendpunkte zind méglicherweise nicht als
Elternelernente auswihlbar, da so das Limit Gberzchritten werden wirde,

Reihenfolge:

Optional, Je gréfier die Zahl der Reihenfalge ist, desto weiter unten steht der Mendpunkt,

¥ zZusammenfassung in Gesamtdarstellung anzeigen

Body:

P [ElOueleods £ § B2 B B @ |84 25 (B & L
E® O = & = Texser

§ Format | Mormal = | Schriftart * | Gridfe e ETH' (h' m

-

Unter diesen Menils finden sie alle Weranstaltungen, welche wir mit den Paten und Wereinsmitgliedern oder in der Sffentlichkeit fir unsere—
Bevalkerung durchfuhrten. Die einzelnen Events finden sie geordnet nach Jahr und Datum seit bestehen unseres Wereins, Sie finden hier
diverse Menls und Untermeniis.

Zum einfachen Text-Editor umschalten
The ID for sausschliefen oder Einschliefen this element is: edit-body - the path is: node/20/edit

Eingabeformat

wersionsinformation

Meta-Tags

URL-alias-Einstellungen

|alle-aktivitaeten-und-svents

Cptional kann eine alternative URL angegeben werden, rit der auf diesen Inhalt zugegriffen werden kann, Beispielsweise kann uinfo™ fir 2ine
Informationsseite festgelegt werden, Verwenden Sie einen relativen Pfad und fiigen Sie keinen abschliefienden Querstrich hinzu, ansonsten funktioniert der
URL-Aliaz nicht,

Dateianhange
Einstellungen flr Kormmentare
Informationen zum Autor

wWerdffentlichungseinstellungen

Speichern | Worschau | Lischen |
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4.2 Die FCKeditor Werkzeugleiste (Toolbar)

Die Werkzeugleiste ist der Bereich des FCKeditors wo die meisten Editor-Funktionen aus-
gewahlt werden konnen. Uber jede Schaltflache in der Werkzeugleiste wird spezifische
Funktion gewahlt. Dort sind einfache Funktionen fir die Textformatierung verfugbar, aber
auch weitergehende Funktionen fur die Erstellung von Links und Tabellen.

I Esowce | O [& ]3¢ BEE - ~(AGESBYE BEEE
B 7 U mk|x ¥IEE|FEG(EEESIOAGIHOOEQ e
A= Shyle = | Format | Normal - | Fart | Size -ilg-dg-i & T E A
englische Fassung
=] Quellcods § BE®E: o (@ EH B I U 8% £z iz|=4E
E=g F il O O = &8 = Teams
A Farmat | Mormal * | Schriftart - | Grale e Tﬁ* %' [,

deutsche Fassung

Um die Schaltflachen in der Werkzeugleiste zu gebrauchen, muss der Mauszeiger Uber
eine entsprechende Schaltflache gesetzt werden. Danach wird die Schaltflache hervorge-
hoben und in einem Textfeld wird eine Erklarung tber die gewahlte Funktion angezeigt.
Ein "Klick" auf das Schaltfeld fiihrt die Funktion aus. Mit zunehmender Erfahrung ist die
Bedeutung der einzelnen Schaltflachen bekannt und der erklarende Text muss nicht mehr
gelesen werden. Sie werden die einzelnen Funktionen intuitiv anwahlen und ausfuhren.

Neben einzelnen Schaltflachen oder Auswahlfeldern in der Werkzeugleiste sind rechts an-
gebunden weitere Schaltflaichen mit einem Pfeil, welcher nach unten gerichtet ist, ange-
ordnet. Durch "klicken" in ein weisses Feld oder auf die Pfeiltaste werden weitere Optio-
nen fur die entsprechende Funktion angezeigt. Um eine entsprechende Option zu setzen,
muss lediglich auf die gewiinschte Option "geklickt" werden.

4.3 Editier-Bereich

Der Editier-Bereich ist die Flache in welcher der Text eingegeben und das Dokument for-
matiert wird.

ESouce | O [&B BRmE - (AL BBV EERaE s
B S UMk iIEE|EEGEEEEIOAIHOOEQ S S
_[F Stule = Fomat |Nomal ~ | Faont - Size -ilg- - S V|3 |
This is the editing area.
Der FCK Editierbereich (englische Fassung)
: E] Quellcode = BB dh ‘LB I B I U s x kT IS i=
E =8 F il O O = &3 = Teaser
A Farmat | Marmal = | Schriftart - | Grofe i TI' CE' [k,
Dies ist der FCK Editierbereich |

Der FCK Editierbereich (deutsche Fassung)
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Wenn das Dokument langer ist als der Editierbereich, wird auf der rechten Seite des Edi-
tierfensters ein Schiebebalken angezeigt. Mit dem Schiebebalken kann der Text im Doku-
ment nach unten und oben verschoben werden. Es ist auch moglich im Text mit den Tas-
taturtasten PAGE UP, PAGE DOWN, HOME, END und den Pfeiltasten zu navigieren.

Eine weitere wichtige Funktion beim editieren von Text ist das Selektieren eines Textab-
schnittes (Text Highlight). Um einen Text zu selektieren wird bei gedruckter linker Maus-
taste der entsprechende Text Uberstrichen. Nach Loslassen der Taste bleibt der Text mar-
kiert.

4.4 Kontext Menu

Wenn mit Text gearbeitet wird ist das Kontext Menu sehr hilfreich. Es ist ein Meni welches
beim Driicken der rechten Maustaste innerhalb des Editierbereiches oder auf einem exis-
tierenden Objekt angezeigt wird.

Beispiele:
=
‘ N, ‘ Name
‘ 1 ‘ Johann
‘ 2 ‘ Michael -
:{ & ‘ Sebastian 1| B Einfigen Mein Marme ist John, Ich lebe in Stdafrika.
‘ s ‘ André Zelle N \wenn Du meine Homepage besuchen michtest, dann klicke hier
Zeile 3
‘ 5 ‘ Edward
Spalte 4 [ Einfiigen
| 6 | ROger Tabell laschen Link aufruten
:4 7 ‘ GeCujg [I] | Tabellen-Eigenschaften % Link. editieren
& Link. entfernen

Es gentgt ein "Mausklick" auf eine Men-Option um die Funktion auszufihren. Manchmal
konnen Menu-Optionen ausgeschaltet sein. Als Beispiel sind die Optionen Ausschneiden
und Kopieren nicht verfigbar, wenn zuvor kein Text markiert oder selektiert wurde.

5 Allgemeine Aufgaben

In diesem Kapitel sind die allgemeinen Aufgaben des FCKeditors beschrieben. Die folgen-
den Instruktionen fuhren Sie Schritt flr Schritt durch die einzelnen Funktionen und erleich-
tern Ihnen so das Arbeiten mit dem Text-Editor.

5.1 Texte schreiben

Dieses Kapitel beinhaltet wie man Texte erfasst und wie man diese anschliessend forma-
tiert. Weiter geht es auf deren verschiedene Funktionen (Hilfsmittel) ein.

5.1.1 Vergleich Internet (Web) und Papier

Schreiben mit dem FCKeditor ist so einfach wie es mit anderen Editoren auch ist, wie z.B.
Microsoft Word oder Open Office. Es gibt bei genauerer Betrachtung aber einen wichtigen
Unterschied.

Desktop Textverarbeitungsprogramme werden eingesetzt um abschliessend Dokumente
auf Papier auszudrucken. Der FCKeditor hingegen wird verwendet um Dokumente zu ver-
fassen, welche im Internet in Verbindung mit einem Web Browser publiziert werden sollen.
Dies ist ein wichtiger Unterschied welcher bertcksichtigt werden sollte.
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Die wichtigsten Dinge welche man sich merken sollte sind:

Im Internet werden den Seiten keine physikalische Limiten gesetzt. Sie kdnnen
ins Unendliche wachsen.

Der gleiche Inhalt kann auf verschiedenen Computern oder in verschiedenen
Browsern unterschiedlich aussehen. Eine Textlinie mehr oder weniger Worter
beinhalten. Dies ist abhangig den Méglichkeiten des Computers oder dessen Konfi-
guration wie z.B. der verwendeten Bildschirmauflésung.

Benutzer einer Web Seite welche sehbehindert sind kénnen moglicherweise lhren
Text nicht lesen. Sind Sie sich dessen bewusst und suchen Sie nach Mdglichkeiten
um diesem Umstand Rechnung zu tragen (barrierefreie Website, Veranderbar-
keit der Schriftgrosse).

Websites und deren Seiten haben strengste technische Limiten. Sie werden von
Programmierern, welche mit den unterschiedlichsten "Computer-Sprachen" arbei-
ten erstellt. Diese Sprachen sind in vielen Aspekten sehr machtig, haben aber auch
Einschrankungen fur Leute welche nur die Moéglichkeiten von flexiblen Desktop An-
wendungen schatzen gelernt haben. Mit der Zeit werden Sie an diese Grenzen
stossen und fahig sein, qualitativ hochstehende Text zu erstellen, welche im Inter-
net publiziert werden kénnen. Beanstanden Sie bei den Web-Entwicklern oder Ih-
rem Administrator nicht die Unzulanglichkeiten, welche nicht so funktionieren wie
Sie es erwarten wirden. Versuchen Sie die technischen Restriktionen zu verste-
hen. Auf diese Weise werden Sie auch in Zukunft eine erfreuliche Schreiberfahrung
erleben. Es ist noch kein Meister vom Himmel gefallen — also tGiben, Gben und noch-
mals tben.

5.1.2 Die ENTER-Taste

Das erste was Sie beim Texte schreiben wissen sollten, ist die Verwendung der ENTER-
oder RETURN-Taste. Wenn Sie diese Taste drucken wird der Editor einen neuen Ab-
schnitt erzeugen. Sie kdnnen die ENTER-Taste auch in Kombination mit der SHIFT-Taste
verwenden. Wenn die Kombination ENTER + SHIFT gedrickt wird, wird nur die momenta-
ne Zeile im selben Abschnitt gebrochen. Jedoch gilt es zu bericksichtigen, dass die Tas-
tenbelegung durch den Programm-Entwickler festgelegt wurde und eine Taste mdglicher-
weise eine andere Bedeutung haben kann als Sie es erwartet wirden. Wenn Sie nicht wis-
sen welche Bedeutung die ENTER-Taste hat, kontaktieren Sie lhren System-Administrator
um das Problem zu l6sen.

5.1.3 Die BACK-Taste

Wie Sie wissen dient die BACK- oder BACKSPACE-Taste dazu, um falsch eingetippten
Text wieder zu I@schen.

5.1.4 Siehe auch

Sehen Sie auch unter Tastenkirzel in Kapitel 8

5.2 Text Formatierung

Die Textformatierung bestimmt wie der Text in Ihrem Dokument aussehen wird. Es ist rela-
tiv einfach Ihr Dokument mit dem FCKeditor ansprechend zu gestalten.
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5.2.1 Fettdruck, Italic, Unterstreichen und Durchstreichen

Sie kénnen das Aussehen lhrer Schrift frei gestalten, indem Sie Optionen fett, italic, un-
terstrichen oder durehstrichen auswahlen.

o Fur eine fette Schrift wahlen Sie B in der Werkzeugleiste.
« Fir eine Schrift in italic wahlen Sie £ in der Werkzeugleiste.
« Fur eine unterstrichene Schrift wahlen Sie ¥ in der Werkzeugleiste.

« Fur eine durchstrichene Schrift wahlen Sie ** in der Werkzeugleiste.

Beispiel:

This is a text wiritten using the bold font.
This Js a text writen using the itaiic font.
This is a text written using the underlined font.

Wenn eine dieser Optionen in der Werkzeugleiste ausgewahlt wird, werden Sie sehen,
dass die entsprechende Schaltflache hervorgehoben wird. Um diese Option wieder auszu-
schalten, driicken Sie einfach nochmals auf die Schaltflache. Nattrlich kénne diese Optio-
nen auch gemischt angewendet werden.

Beispiel:

You can have a bold italic text: Heffo User
An underlined stroked through test: Hello Usay

A bold underlined text: Hello User.

Es gilt zu bertcksichtigen, dass wenn die Option unterstreichen gewabhlt ist, diese auch bei
Zwischenraumen aktiv bleibt.

Beispiel:

The gaps between words don't disappear when yvou uge the
underlined font.

Das gleiche gilt wenn die Option durchstreichen benutzt wird.
5.2.2 Stile (Styles)

Es kann sehr schnell passieren, dass der Text unschon oder schwer lesbar wird, wenn zu
viele unterschiedliche Formatierungen angewendet werden.

Stile sind auch dazu da, um alle Formatierungen welche auf dieser Seite erlautert wurden
zu kombinieren. Dies ermoglicht einen schnellen Zugriff auf allgemein eingesetzte Text-
formate. Beispielsweise miussen dann nicht alle Optionen wie die Schriftart, deren Farbe
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und Hintergrund, als auch die Grosse der Schriftart jedes Mal neu aus den vorhandenen
Moglichkeiten miihsam vorgewahlt werden. Dies erméglicht es, einfach einen bevorzugten
Stil zu wahlen und mit der Eingabe des Textes zu beginnen.

Style * | Format Mo
Red Title i

M arker: Telow E

b arker: Green

| Strong Emphasis
Emphages

Big

Small

Dies ist der einfachste Weg das Aussehen des Textes zu andern.

Beispiel:

This iz a Computer Code style.
Thiz is a Marker:Yellow style.

5.2.3 Text ausrichten

Ein Textabschnitt kann sowohl auf den linken oder rechten Textrand ausgerichtet als auch
zentriert sein. Es ist auch maoglich die Zwischenrdume im Text so zu vergrossern, dass der
Text link- und rechtbindig ausgerichtet wird.

Um den Text linksbindig auszurichten, muss lediglich das Symbol in der Werkzeuglis-

te gedruckt werden.

Beispiel:

Hello userl This is a text written using the left alignment.

Az you may see the typing beging from the left.

Um den Text rechtsbiindig auszurichten, muss lediglich das Symbol in der Werkzeug-

liste gedrickt werden.

Beispiel:

Hello Uger.
This iz a textwritten with the usage of the right alinnment.

As vou may see ifyou begin to type the cursor is situated in the right
side of the editing area sayaour text will appear on the right as well.
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Um den Text zu zentrieren, muss lediglich das Symbol
werden.

in der Werkzeugliste gedriickt

Beispiel:

Hello User.
This iz a textwritten with the usage ofthe center alignment.

Az you may see ifyou begin to type the cursor is situated in the middle
of the editing area so your text will appear in the middle as well.

Die letzte Option ist die Text Blockausrichtung (links- / rechtsbiindig). Dies erfolgt durch

Aktivieren der Schaltflache =in der Werkzeugleiste. Diese Option ist dhnlich jener zur
Ausrichtung auf den linken Textrand. Es wird auch hier am linken Bildrand mit der Text-
eingabe begonnen. Der Unterschied kann nach Eingabe von ein paar Zeilen bemerkt wer-
den. Jede Zeile wird Uber einen Absatz dieselbe Lange aufweisen (Blocksatz), auch wenn
die einzelnen Zeilen eine unterschiedliche Anzahl von Wdrtern oder Zeichen haben. Die
einzelnen Zeilen werden gedehnt, indem Leerzeichen in die Zeile gesetzt werden bis alle
Zeilen dieselbe Lange aufweisen.

Beispiel:

Hello Userl This is a textwritten using the block alignmnet. As wou may
see every line is equally long. The text fills out the editing area in the
SAme way in eveny line.

5.2.4 Paragraph (Block) Formatierung

Eine weitere wichtige Funktion welche Sie sicher in Inrem Text einsetzen werden, ist das
Format Menu in der Werkzeugleiste:

Farrmat | Maormal = | Schriftart Kapitel-19]
¥ Maormal ﬂ Unterkapitel-19
Marmal [ Unterkapitel-29
Formatiers Unterkapitel-3]
Adrezze .
= i Kapitel-29
Uberschrift 1
Unterkapitel-19
Uberschrift 2 ~| Unterkapitel-2]
Formatauswabhl Beispiel

Ein Format kommt dann zur Anwendung, wenn die einzelnen Abschnitte / Kapitel organi-
siert und entsprechend hervorgehoben werden sollen. Wenn zum Beispiel ein Text in ver-
schiedene Kapitel und Unterkapitel unterteil werden soll, kann im Format Menu fir jeden
Abschnitt die entsprechende Uberschrift festgelegt werden.
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Auch in dieser Bedienungsanleitung wurden zur Verstandlichkeit verschiedene Uberschrif-
ten eingesetzt. Dabei wurden verschiedenen Schriftarten, Layouts und Formate gewabhilt,
um die einzelnen Kapitel und Unterkapitel Ubersichtlich darzustellen.

5.2.5 Schriftart

Schriftarten sind eine Art von Schreibstil. Dies bestimmen wie die Zeichen in lhrem Text
aussehen werden. Die am meisten eingesetzten Schriftarten sind "Times New Roman"
und "Arial". Diese werden weltweit am meisten eingesetzt. Sie mdégen sagen, dass diese
Schriftarten in offiziellen Dokumenten am meisten eingesetzt werden. Wenn Sie eine an-
dere Schriftart einsetzen méchten, kdnnen Sie dies zu tun. Um eine andere Schriftart zu

wahlen, klicken Sie auf die =hiftart in der Werkzeugleiste. Eine Anzahl von

verschiedenen Schriftarten steht dann zur Auswahl bereit.

Schriftart |fial | - | Grdne

¥ Arial

Camic 2ans M5

Courier MNew

This iz a Comic Sans MS font,
Tahaoma

Thiz 1z a Times Mew Boran font.

Times Hewr Foman

Yerdana This is a Tahorma font,

Schriftartauswahl Beispiel

5.2.6 Textgrosse

-

Um die Grosse der Schrift zu &ndern, wahlen Sie die gewiinschte Grafbe in der
Werkzeugleiste. Dort finden Sie eine Auswahl von Grdssen, welche von lhrem Web Site
Entwickler vordefiniert wurden.

Grofe JE T - Jma~ K
smaller Thiz iz an xx-zmall size tedt.
larger
E | This is a medium text
Ar==mall
w-zmall . .
Comal | This Is an xx-large text.
redium h
Grossenauswahl Beispiel

Wie Sie sehen, haben Sie eine grosse Auswahl an verschiedenen Grdossen zur Verfiigung.
5.2.7 Farben

Eine weitere Moglichkeit das Aussehen lhres Textes zu verandern ist die Wahl der Text-
farbe und dessen Hintergrund.
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Wenn Sie die Textfarbe verandern mdchten, driicken Sie die SchaltflécheTﬂ. Eine Aus-
wahl an verschiedenen Farben erscheinen in einem Mend. Wenn lhnen die Auswahl nicht
ausreicht dricken Sie im Men( auf "Mehr Farben". Um eine Farbe auszuwahlen "klicken"
Sie einfach auf die entsprechende Farbe.

[T~ &
[ |

Automatizch

EEEENE This is a fontwritten in red.

OOE O This iz a fontwritten in hiue.

‘Whettere Farben...

Farbauswahl Beispiel

Vielleicht méchten Sie auch den Text mit einer Hintergrundfarbe versehen. Dies geschieht
analog der Wahl der Textfarbe, indem das Symbol <fEigewaihlt wird.

ERE
n

Automatizch

EEEEEEER
EEEEEEER
EEEEEENRNE
EDCOEEEEDE Thizg is a black font with an orange background.
. Thisisablackfontwithared background.

‘wieitere Farben...

Hintergrundfarbe Beispiel

Es ist auch mdglich die Text- und Hintergrundfarbe zu kombinieren.
5.2.8 Zeichen Hoch- oder Tiefstellen

Hoch- und Tiefstellen von Zeichen wird vorwiegend in der Beschreibung von mathemati-
schen Formeln verwendet. Tiefstellen eines Zeichens wird benutzt um einem Zeichen oder
einer Zahl einen Index zuzuordnen. Der tiefgestellte Index hat eine kleinere Schriftgrosse

als der Uibrige Text. Um diese Funktion zu nutzen wird das Symbol * in der Werkzeug-
leiste gedrickt.

Beispiel:

Sqi=hq izt

Plieset =Ml tesdt M n e test

Wie Sie sehen kann als Index sowohl eine Zahl als auch ein Text stehen.

Auch das Hochstellen eines Zeichens wird vorwiegend in der Beschreibung von mathema-
tischen Formeln verwendet, um einem Zeichen oder einer Zahl einen Index zuzuordnen.
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Der hochgestellt Index hat eine kleinere Schriftgrosse als der lbrige Text. Um diese Funk-
tion zu nutzen wird das Symbol =" in der Werkzeugleiste gedriickt.

Beispiel:

s=a+p+c?

PO, 23R

Wie Sie sehen kann als Index sowohl eine Zahl als auch ein Text stehen.

Beispiel:

A=B,%1 4 B

5.3 Dokumentvorlagen

Eine Dokumentvorlage ist eine Funktion, welche das Verandern des Seiten Layouts und
die Organisation im Dokument sehr vereinfacht. Um eine Vorlage auszuwéhlen muss die

Schaltflache gedruckt werden. Darauf 6ffnet ein Fenster mit verschiedenen vordefinier-
ten Vorlagen.

file:// - Content Templates - Mozilla Firefox @
Content Templates

Flease select the template to open in the editar
[the actual contents will be lost);

Image and Title
One main image with a title and
test that surround the image.

[ ]
I

Strange Template

A template that defines two

colums, each one with a title, and =
some kext.

Text and Table
A title with some test and a table.

Il
]

| Replace actual contents

Done ':L:LJ

e Bild und Titel: Ein Bild welches im Text eingeschlossen ist.
Ungewohnte Vorlage: Zwei Spalten mit je einer Titellberschrift und an-
schliessend einem Text welcher Gber beide Spalten verteilt ist.

Text und Tabelle: Ein Titel mit etwas Text und einer Tabelle.

Um eine Vorlage in Ihr Dokument zu importieren, muss uber der Vorlage ein Doppel-Klick
ausgefuhrt werden.

FCKeditor_Bedienungsanleitung.doc 19 von 47



FCKeditor Bedienungsanleitung

Beispiel:

Title goes here

Type the text here Table title

5.4 Erzeugen von Listen
Eine List zu erzeugen ist eine intuitive und einfache Sache.

5.4.1 Nummerierte Listen

5.4.1.1 Erzeugen

Um eine nummerierte List zu erzeugen muss in der Werkzeugliste das Symbol = ausge-
wahlt werden. Der Text welcher neben dem Mauszeiger war wird automatisch mit der
Nummer 1 in der Liste versehen.

Beispiel:

This is rmy text without the Mumbered List.

1. This is my textwhen | press the Mumbered List button.

Wenn Sie folgend eine weitere Nummer in der List setzen méchten, geschieht dies mit der
"ENTER-Taste".

Beispiel:

1. This is my first line with the list number one. I'm pressing
ENTER. on my kevhoard.

2. Mow I'min the second line listed with number two I'm pressing
ENTER. on rmy kevhoard,

3. Mumberthree etc.

Wenn Sie die Nummerierung hervorheben mdchten driicken Sie das Symbol =

Wenn Sie die Nummerierung der Liste beenden mdéchten, driicken Sie ein weiteres Mal
das Symbol =
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5.4.1.2 Eigenschaften

Wenn Sie die Eigenschaften @ndern méchten, driicken Sie die rechte Maustaste innerhalb
der Liste. Darauf 6ffnet sich das Kontextmen:

1. Luzern
1.
c'i'E Auzzchneiden
2. Rothenburg Kapisren
@ Einfligen
2. Zirich —
i— Mummernerte Listen-Eigenschaften
1. staffa
2, Zollikon

Wahlen Sie die Eigenschaften fir "Nummerierte Listen". Darauf 6ffnet sich ein Fenster
welches mit "Eigenschaften nummerierte Liste":

Nummerierte Listen-
Eigenschaften
Start Tup
2 EMummem [1. 2. 3] i
Murnmern [1, 2. 3]
kleinbuchstaben [a, b, ]
e roRbuchstaben (A B, C)

Kleine ramizche Zahlen (i, i, i
GroRe romizche Zahlen [1. 11, 111]

« Start: Die Nummer welche hier eingetragen wird, bestimmt mit welcher Num-
mer die Nummerierung der Liste beginnen soll.

e Typ: Mehrere Optionen stehen zur Auswahl wie die Nummerierung aussehen
soll, wie z.B. Grosse rémische Zahlen (I, II, 1II).

5.4.2 Aufzéhlungslisten

5.4.2.1 Erzeugen

Dies erfolgt genau gleich wie die nummerierten Listen, aber an Stelle von Nummern ste-
hen Punkte. Zum aktivieren / deaktivieren driicken Sie einfach die Schaltflache = |

Beispiel:

* this is atextwritten in the first line of the Bulletted List
* this is the secand line
* this the third line
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5.4.2.2 Eigenschaften

Wenn Sie die Eigenschaften @ndern méchten, driicken Sie die rechte Maustaste innerhalb
der Liste. Darauf offnet sich das folgende Kontextmenu:

CI,"E Auzzchneiden
K.opieren
@ Einfiigen

i= Listen-Eigenschaften

Wahlen Sie i= Listenigenschaften a5, Darauf 6ffnet sich ein Fenster welches mit "Listen Ei-
genschaften" bezeichnet ist.

Listen-Eigenschaften

k. | | Abbrechen |

[Huadrat

o Typ: Wahlen Sie den Typ der Aufzahlungsliste (Ring, Kreis oder Quadrat).

5.5 Links, E-Mails und Anker

5.5.1 Links und E-Mails
55.1.1 Link Info

Um einen Link zu einer URL Adresse, einem Anker oder einer E-Mail Adresse einzuset-

zen, drucken Sie die Schaltflache 2 in der Werkzeugleiste. Darauf wird ein Fenster mit
dem Namen "Link" getffnet.

Link

Link-Info  Zielzeite  Upload — Enweitert

Link-Typ

| URL =l

Pratak.all 1RL

[htpett =]

Server durchsuchen I

| 0Ok, | | Abbrechen |
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e Link Typ: spezifizieren Sie den Typ des Links welchen Sie in IThr Dokument
einsetzen mdchten. Folgende Typen sind wéhlbar: URL, Anker in dieser Sei-

te, und E-Mail.
Link-Tup
FURL x|

Anker in diezer Seite
E -t ail .

Wenn die Auswahl des Link Typs ist URL, dann werden genau dieselben Optionen wie im
Bild oben angezeigt.

« Protokoll: spezifizieren Sie den Protokoll-Typ (Art des Ubertragungproto-
kolls), welchen Sie einsetzen mdchten. Folgende Auswahlmdoglichkeiten ste-

hen zur Verfugung: "http://", https://, "ftp:/[", "news://" oder "<anderes>".
Protokoll

frp: 4
newE A
sanderegr

o URL: spezifizieren Sie die Adresse fir den gewiinschten Link.

OF.

Driicken Sie | | damit der Link im Dokument eingefugt wird.

5.5.2 Ziel eines Links

Ein zweites Register des gezeigten Fensters bezieht sich auf "Zielseite":

Link
Link-nfo = Zielseite  Upload = Emweitert
Ziglzeite Ziel-Fengter-Mame
<hichtsy = |
| 0K, | | Abbrechen |

Zielseite: Setzt das Ziel des spezifizierten Links. Spezifiziert in welcher Art das Fenster

des Links angezeigt werden soll. Folgende Auswahlmdglichkeiten stehen zur Verfigung:
<nichts>, <Frame>, <Pop-up Fenster, Neues Fenster (_blank), Oberstes Fenster (_top),
Gleiches Fenster (_self), Oberes Fenster (_parent)
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Fielzeite

E <nichtz: I |

<Frame:

<Pop-up Fenzsters

Meuss Fenster [_blank)
Oberstes Fenster [_top]
Gleiches Fenster [_zelf]
Oberes Fenster [_parent]

Ziel-Fenster-Name: In diesem Fenster finden sich die Namen der Optionen, welche in
"Zielseite" definiert wurden. Nachfolgend ein mdgliches Beispiel:

Fielzeite Ziel-Fenster-tame
E Meues Fenster [ blank] Ll I_blank

In "Zielseite" kann ein weiteres <Fenster> Option gewahlt werden, <Pop-up Fenster. Wenn
diese Option gewahlt wird, stellen Sie fest, dass weitere Einstellméglichkeiten angezeigt
werden.

Link
Link-lnfo - Zielseite  Upload  Enseitert

Fielzeite Pop-up Fenster-Mame

[ <Pop-up Fenster: | |

FPop-up Fenster-Eigenschaften

r Yergrolerbar I Statusleiste

I adressLeiste [ Wwferkzeugleizte

I Menii-Leiste [ wallbild (IE)

I Rolbaken [ Abhangia [Netscape]

Breite Linke Pozition
Hiahe Obere Pogition
| 0K, | | Abbrechen |

e Pop-up Fenster-Name: spezifizieren Sie den Namen des Pop-up Fensters.

e« Pop-up Fenster-Eigenschaften: Sie konnen verschiedene Optionen selek-
tieren / deselektieren um das Aussehen des Fensters nach lhren Vorstellun-
gen zu gestalten. Einige der Optionen sind vom eingesetzten Browser abhan-

gig.

Die folgenden Einstellméglichkeiten beziehen sich alle auf die Darstellung des
neu getffneten Pop-up Fensters, welche eine gewisse Unterschiede aufwei-
sen und Browserabhangig sind.

Vergrosserbar
Adress-Leiste
Meni-Leiste
Rollbalken
Statusleiste
Werkzeugleiste
Vollbild (IE)
Abhangig (Netscape)

OO0OO0O0O0OO0OO0Oo
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« Breite: spezifiziert die Breite des Fensters in welchem die Adresse des Links
angezeigt werden soll.

o Hohe: spezifiziert die Hohe des Fensters in welchem die Adresse des Links
angezeigt werden soll.

e Linke Position: setzt die horizontale Position des Fensters in welchem die
Adresse des Links angezeigt werden soll. Gemessen wird der Abstand vom
linken Bildschirmrand aus.

« Obere Position: setzt die vertikale Position des Fensters in welchem die Ad-
resse des Links angezeigt werden soll. Gemessen wird der Abstand vom obe-
ren Bildschirmrand aus.

1]

Nach dricken der | | Taste wird der Link in das Dokument eingefigt.

5.5.3 Upload (Hochladen)

Das dritte Register bezieht sich auf das "Upload™:

Link

Link-lnfo = Zielzeite  Upload = Enweitert

|pload

Durchzuchen... |

Zum Server senden

| Ok, | | Abbrechen |

o Upload (Hochladen): spezifiziert den Ort wohin die Datei hochgeladen wer-
den soll. Wenn Sie den Ort nicht manuell eingeben wollen, dricken Sie die

Taste Ml . Es o6ffnet sich ein Fenster welches Ihnen ermdglicht die
gewilnschte Datei auf lhrem PC zu suchen.

e Zum Server senden: sendet die Datei welche im Feld "Upload" spezifiziert
wurde zum Server.

55.3.1 Links zu einem Anker im Text

Wenn Sie als Link Typ: Link zu einem Anker im Text wahlen, werden neue Optionen in
Link Info Lesezeichen angezeigt. Dieses Fenster zeigt sich nur in dieser Art, wenn zuvor
im Dokument ein Anker & mit einem zugeordneten Namen definiert wurde (im Dokument
sichtbar mit folgendem Symbol siehe im folgender Figur links unten neben dem Fens-
ter "Link").
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Link

Link-Info = Enueitert

Link-Typ
| Anker in dieser Seite = |

Anker auswahlen
nach Anker Mame nach Element [d

I | —

Atk | ]S | | Abbrechen |

Der Link zu einem Anker kann auf zwei Arten gewahlt werden.

« Anker auswéahlen nach Anker Name: selektiert den Anker mit dem Namen,
welcher zuvor mit einem Anker-Namen in den Anker-Eigenschaften festgelegt
wurde.

« nach Element Id: selektiert den Anker mit einem ID.

Nach driicken der | ols | Taste wird der Link in das Dokument eingefiigt.

55.3.2 E-Mail

Wenn Sie als Link Typ: E-Mail wahlen, erscheinen neue Optionen in Link Info angezeigt.

Link

Link-Info = Enmeitert

Link-Tup

FEHai x|

E-tail Addresze

Betreffzeile

Machrichtentesxt

| ok, | | hbbrechen |

o E-Mail-Adresse: spezifiziert die E-Mail Adresse wohin die E-Mail verschickt

werden soll.

o Betreff: spezifiziert den Grund fir die zu versendenden E-Mail Meldung.

« Meldung Inhalt: spezifiziert den Inhalt der Meldung, welche an die E-Mail Ad-
resse verschickt werden soll.
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Nach driicken der | i | Taste wird der E-Mail Link in das Dokument eingeflgt.

5.5.3.3 Erweiterte Optionen

Egal welchen Link-Typ Sie wahlen, das vierte und letzte Register "Erweitert" ermoglicht
Ihnen weitere Einstellungen.

Durch die Wahl des Register "Erweitert" &ndern sich die angezeigten Optionen und stellen
sich wie folgt gezeigt dar:

Link
Link-nfo  Zielzeite  Upload = Erweitert
1] Schreibrichtung Luniffstazte
| |<nichts> = |
M ame Sprachenkiirzel T ab-lndex
Titel Beschreibung Inhaltztyp
Stulezheet klasse ZielZeichenzatz
Style
| 0K | | Abbrechen |

e |d: spezifiziert den ID des Links.

e Sprachrichtung: setzt die Sparrichtung von links nach rechts (LNR) oder von
rechts nach links (RNL).

Tastenkurzel: setzt die Tastenkombination fiir den Zugriff.

Name: spezifiziert den Namen des Links.

Sprach Code: definiert den Code flr die Sprache z.B. en, pt, de, ...

Tab Index: definiert den TAB Index

Advisory Title: spezifiziert die Beschreibung des Zielobjekts.

Advisory Content Type: spezifiziert den MIME Typ des Zielobjekts.
Stylesheet Classes: spezifiziert den Namen der CSS Klasse.

Linked Resource Charset: spezifiziert den Zeichensatz des Zielobjekts.

Nach dricken der "OK" Taste wird der Link eingefugt.

5.5.4 Anker

Fugt an der Stelle ein einen Anker im Text ein wo sich der Mauszeiger befindet oder auf
einen markierten Text wohin der Anker verweisen soll. Dazu wird die Schaltflache & in der
Werkzeugleiste gedrtickt. Darauf wird ein Fenster mit dem Namen "Anker Eigenschaften”
geobffnet.

FCKeditor_Bedienungsanleitung.doc 27 von 47



FCKeditor

Bedienungsanleitung

Anker-Eigenschaften

Anker Mame

| | abbrechen |

o Anker Name: spezifiziert den Anker Namen. Sie werden auf diesen Namen
verwiesen solange der Link auf den Anker zeigt.

Nach driicken der Taste wird der Anker im Dokument angezeigt.

5.6 Einfiigen von Bildern

Einflgen von Bildern ist im FCKeditor ganz einfach. Driicken Sie nur die Schaltflache L]
in der Werkzeugleiste. Darauf wird ein Pop-up Fenster mit dem Namen "Bild Eigenschaf-
ten" wird geodffnet. Es beinhaltet vier Register.

5.6.1 Bildinformationen

Bild-Eigenschaften

Bild-Info  Link Upload Enweitert

Bildavuzwahl

Alternativer Text

Server durchsuchen

Yorschau
Breite ac Lorem ipsum dolor sit amet, 2
Hihe consectetuer adipiscing elit.

R ahmen
Harizantal-Abstand
Yerhkal-Abztand

— Maecenas feugiat conseguat
— diarm. Maecenas metus,
. Wivamus diam purus, cursus a,
Ausrichtung [ =] |commodo non, facilisis vitae,
nulla. Aenean dicturn lacinia
tortor. Munc iaculis, nibh non

oK, | | &bbrechen |

Das erste Register Bild-Info verweist auf die "Bild Information”

Bild-Info | Link Upload  Enweitert

e Bildauswahl: definiert die URL Adresse des Bildes. Zur einfachen Eingabe
kénnen Sie mit dem Browser das gewilnschte Bild suchen.

Bildavzwahl

Server durchsuchen I
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o Alternative Text: fugt eine Beschreibung des Bildes ein, wenn diese vom

Bildnamen abweichen soll (sinnvoll fir barrierefreie Websites.
Alternativer Test

« Breite: spezifiziert die Breite des Bildes in Pixel.
e Hohe: spezifiziert die Hohe des Bildes in Pixel.

Breite
Hihe

a ¢

Die Bild Eigenschaften kdnnen durch Driicken der Schaltflache & gesperrt werden. Mit der

Schaltflache € kann die originale Bildgrosse wieder zuriick gestellt (rickgangig gemacht)
werden. Beachten Sie, dass die dargestellte Bildgrosse im Browser auch abhangig ist von
der Anzahl Pixel pro Inch oder Pixel pro cm (kann in einem Bildbearbeitungsprogramm wie
z.B. Photoshop oder ahnlich) ermittelt werden.

« Rahmen: spezifiziert den Rahmen welcher um das Bild freigelassen werden
soll.

e Horizontal-Abstand: definiert die Grosse des horizontalen Zwischenraums.

o Vertikal-Abstand: definiert die Grosse des vertikalen Zwischenraums.

Ausnichtung

Link.z
Ahbs Unten
Abs Mitte
B azeline
Inten
Mitte
e Rechits =
Test Oben
Ohen

e Ausrichtung: spezifiziert die Ausrichtung des Bildes. Die Auswahl wird vor-
geschlagen durch einen Mausklick auf die Pfeiltaste rechts vom Fenster. Die
Auswahlmadglichkeiten sind: Links, Absolut Unten, Absolut Mitte, Baseline, Un-
ten, Mitte, Rechts, Text Oben und Oben.

Die Ausrichtung des Bildes sieht man direkt im Fenster Vorschau. Nachfolgend darge-
stellt mit einem Bild 90x90 Pixel, einem Abstand zum Text von je 5x5 Pixel und einer
Ausrichtung "Rechts".

Warschau

Breite |30 ac Lorerm ipsum

Hhe [30 dolar sit amet

Rahme cnr?s.ecfzetuelr
adipiscing elit,

Horizontal-abstand |5
Vertikal-abstand |5
Ausrichtung

Maecenas
feugiat consequat diam.

Magcenas metus, Vivamus
diarn purus, cursus a, commodo =

Nach dricken der "OK" Taste wird das Bild mit den entsprechenden Eigenschaften ein-
geflugt.
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tor, Munc iaculis, nibh non J
-

| 0K | | abbrechen |

5.6.2 Link

Das zweite Register verweist auf "Link"

Bild-Eigenschaften
BildInfo  Link = Uplaad = Enseitert
JRL

Server durchzuchen
Lielzeite
|<nin::hts> =]

| 0k, | | sbbrechen |

o URL: definiert die URL Adresse des Bildes. Es kann auch die "Browse Ser-
ver" Taste benutzt werden um so das Bild zu suchen.

LIRL

Server durchsuchen I

e Zielseite: definiert das Ziel des Bildes (fur erfahrene Benutzer). Es kann aus
folgende Optionen gewahlt werden: Neues Fenster(_blank), Oberstes Fenster
(_top), Gleiches Fenster (_self) oder Oberes Fenster (_parent)

Zielzeite

E <nichts> =

Meuesz Fenster [_blank]
Dberstes Fenster [_top]
Gleiches Fenster [_zelf]
Oberes Fenster [_parent]

5.6.3 Upload (Hochladen)

Das dritte Register "Upload" dient dem Hochladen von Bilddateien auf den Server:
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Bild-Eigenschaften
Bild-Info = Link  Upload | Enveitert

|Jpload

Durchzuchen... |

Zum Server senden

| i[3 | | Abbrechen |

e Upload: spezifiziert den Ort des Bildes auf der lokalen Harddisk (der Harddisk
auf lhrem PC). Sie kdnnen auch die "Browse" Schaltflache verwenden, wenn
Sie den Ort nicht manuell eingeben mdéchten.

. Durchsuchen: Mit der Taste _Buehsuchen. | sftnet sich ein neues Fenster (Da-
tei hochladen), welches ihnen ermoglich die Bilddatei auf ihrem PC zu su-
chen.

Datei hochladen
Suchen in: Ilb Bilder j ) > e

- fuehrungen. jpg

T 0zi_zpz_zee_new.jpg
Recent tintrobild-sinladung.jpg

Eigene D ateien

.

Arbeitsplatz

D ateiname: Iintrnbild-einladung.ipg j Offren

Drateityp: I,-'.‘-.Ile Dateien j Abbrechen |
F
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i} . : .
Nach driicken der Taste wird der Upload-Pfad der gewahlten Bilddatei in das Upload
Fenster eingetragen

|Jpload

ID:HEigene DateienhSeniorweb 2N UZERE Durchauchen.. |

Zum Server senden I

Nach driicken der Taste 24 Server senden I wird das Bild zum Server gesendet, bzw. von ihrem PC
auf den Server ihres Providers geladen.

5.6.4 Erweiterte Funktionen

Das vierte und letzte Register "Erweitert" ist nur fur fortgeschrittene Benutzer gedacht.

Bild-Eigenschaften
Bild-lnfo  Link  Upload  Erweitert
1] Schreibrichtung Sprachenkiirzel
| | <hichts: ;I |
Langform LIRL
Stulesheet Klazze Titel Beschreibung
Style
| Ok, | | abbrechen |

ID: spezifiziert die ID des Bildes.

Schreibrichtung: setzt die Schreibrichtung von links nach rechts (LTR) oder
von rechts nach links (RTL). Sofern Sie keine Wabhl treffen wollen, dann wéh-
len Sie <nichts> (vorgegebene Schreibrichtung wird ibernommen).
Schreibrichtung Sprac

E <nichtz: ;l I
_| Links nach Rechts (LTR)
Rechts nach Links [RTL]

Tastenkurzel: setzt die Tastenkombination fur den Zugriff.
Sprachkdirzel: definiert den Sprach-Code fiir die Sprache z.B. en, pt, de,
usw.

Langform URL: spezifiziert die Beschreibung der Seite

Stylesheet Klasse: spezifiziert den Namen der CSS Klasse.

Titel Beschreibung: spezifiziert die Beschreibung des Zielobjektes.
Style: spezifiziert den Stil
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5.7 Tabellen
5.7.1 Erzeugen einer Tabelle

Wenn Sie eine Tabelle im FCKeditor erstellen wollen, missen Sie das Symbol "Einfi-
gen/Editieren” O der Werkzeugleiste anwahlen.

Danach wird ein Fenster mit dem Namen "Tabellen Eigenschaften" gedffnet.

Tabellen-Eigenschaften
Zeile: IE_ Breite: 200 I Pixel = I
Spalte: |2_ Hishe: Pixel
Headers: I Mohe -I —
Rabmen I_I— Zellenabstand éuBen: 'I_
Zellenabstand innen: |1

Augnichiung: I <keine: 'I
Oberschrift:
Inhaltzibersicht;

[ ok, | [ &bbrechen |

o Zeile: in diesem Feld wird die Anzahl Zeilen festgelegt, welche die Tabelle
haben soll.

e Spalte: in diesem Feld wird die Anzahl Spalten festgelegt, welche die Tabelle
haben soll.

« Rahmen: setzt die dicke des Tabellenrandes.

e Ausrichtung: spezifiziert die Ausrichtung der Tabelle. Sie kann <keine>,
Links, Zentriert oder Rechts ausgerichtet werden.

Ausrichtung: | <keines | =

Ubersc.ljmft: Links

Inhaltzlibersic. Zentriert
Rechts

« Breite: setzt die Breite der Tabelle in Pixel oder in Prozenten. Beispielsweise
ergibt eine Eingabe von 40% eine Tabellenbreite von 40% der editierbaren

Breite.
Breite: 200

Hohe:

i

o Hohe: setzt die Hohe der Tabelle in Pixel (kann nur in Pixel definiert werden).

o Zellenabstand aul3en: spezifiziert wie dick die Zelleabstand zwischen den
benachbarten Zellen sein wird.

e Zellenabstand innen: setzt die Innenh6he einer Zelle.

« Headers: spezifiziert fette Uberschriften innerhalb der Tabelle. Folgende
Auswahlmoglichkeiten werden angeboten: None = keine fette Uberschriften,
First Row = erste Zeile fett, First column = erste Spalte fett, Both = oberste
Zeile und erste Spalte der Tabelle werden fett dargestellt

Headers:
R ahmer: !

_ First Biow
Awzrichbung: | First colurnn
Uberzchiift; Both

o Uberschrift: Der Titel wird ausserhalb Gber der Tabelle platziert, sofern das
Feld ausgefullt wird.
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¢ Inhaltsibersicht: setzt den Kommentar fur die Tabelle. Der Kommentar wird
in der Tabelle nicht angezeigt. Er wird nur fur den Eigengebrauch verwendet.

Es sind nicht alle Optionen erforderlich um eine Tabelle zu erstellen. Minimal sind nur die
Anzahl Reihen und Kolonnen zu spezifizieren.

5.7.2 Arbeiten mit Tabellen
Wenn Sie mit Tabellen arbeiten mdchten Sie moglicherweise die Eigenschaften veran-

dern. Dazu fahren Sie mit dem Mauszeiger tber die Tabelle, driicken die rechte Maustaste
um eine Kontext Meni zu 6ffnen.

@ Einfugen
Zelle 3
Zeile k
Spalte ¥

Tabelle lazchen

£ Tabellen-Eigenzchaften

Um die Tabellen-Eigenschaften zu andern, driicken Sie "Tabellen Eigenschaften” um ein
weiteres Fenster aufzurufen. Es ist dasselbe Fenster, welches fir die Erstellung einer Ta-
belle verwendet wird. Wenn Sie die Tabelle |I6schen wollen, driicken Sie einfach "Tabelle
I6schen". Die anderen drei Optionen sind, Zellen, Reihen und Kolonnen. Wenn Sie den
Mauszeiger Uber ein Thema fuhren, 6ffnet sich ein Kontext Mend.

5.7.21 Zellen

E Einfugen

“’E Zelle davor einfligen

Zeile y | B Zelle danach einfiigen

Spalte » B Zelle lzchen

Tabelle logchen

| T abellenEigenschaten H Zelle harizortal teilen

] Zelle vertikal teilen

=1 ZellenE igenzchaften

o Zelle davor einfugen: fugt eine Zelle vor der momentanen Mauszeigerpositi-
on ein.

o Zelle danach einfligen: fugt eine Zelle nach der momentanen Mauszeiger-
position ein.

o Zelle l6schen: lI6scht eine Zelle unter der momentanen Mauszeigerposition.
Nach einem "Klick" in die Zelle kann diese geldscht werden.
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o Zellen verbinden: verbindet die markierten Zellen zu einer einzigen Zelle.

e Zelle horizontal teilen: teilt eine markierte Zelle in zwei Zellen. Eine Zelle
wird in zwei Kolonnen geteilt.

o Zelle vertikal teilen: teilt eine markierte Zelle in zwei Zellen. Eine Zelle wird in
zwei Reihen geteilt.

« Zellen Eigenschaften: wenn "Zellen Eigenschaften" gewahlt wird, erscheint
ein neues Fenster mit dem Namen Zellen Eigenschaften

Zellen-Eigenschaften
Breite: IE I X vI Cell Type: I Data 'I
Hihe: I Fizel
Zellen zuzammenfazzen:

[dmbruch: Ja = Spalten zuzammenfassen;
Harizontale &usnichtung: | <keine: = I Hintergrundfarbe: Auzwahl. .
Wertik ale Ausrichiung: <keiner = I R ahmenfarbe:; Auzwahl. .

| ak. | | abbrechen |

o Breite: setzt die Breite einer Zelle in Pixel oder in Prozenten bezogen auf die
Tabellenbreite.

o Hohe: setzt die Hohe einer Zelle.

e Umbruch: schaltet den Wortumbruch ein/aus.

e Horizontale Ausrichtung: bestimmt die vertikale Ausrichtung eines Textes in
einer Zelle. Zur Auswahl stehen: links, Mitte oder rechts.

o Vertikale Ausrichtung: bestimmt die vertikale Ausrichtung eines Textes in
einer Zelle. Zur Auswahl stehen: oben, Mitte, unten oder Basislinie.

o Cell Type: setzt die Art des Zellinhaltes "Data" fur normalen Dateninhalt oder
"Header" fur Uberschriften.

o Zeilen zusammenfassen: vergrossert eine Zelle vertikaler Reihe.
Beispiel: Sebastian und André in Tabelle markiert

Zellen-Eigenschaften
Ereite: a0 ES - Cell Type: I Data | = I
Hihe: Pixel
Zeilen zusammenfassen: |2
B Urnbruch: IJa -I Spalten zusammenfazser: I
Harizontale Ausrichtung: | <keines = Hintergrundfarbe: Auzwahl...
= Vertikale Ausrichtung: <keiner = I Fiabimentarbe: Avizmshl..
[ (il | [ &bbrechen |
— —
H [m] m] e

und im Feld "Zeilen zusammenfassen” den Wert 2 eintragen fiihrt zum fol-
gendem Ergebnis:
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‘ N, ‘ Yorname ‘ Nachname
‘ 1 ‘ Joharn ‘ Meier
‘ 2 ‘ Michaegl ‘ Tobler
# 3 ‘ Mller a
2 de
F André Boer
‘ 5 Edward Sigrist
J =] ‘ Roger Ramuz
W 7 ‘ Georg D_‘ Anderbub

e Spalten zusammenfassen: vergrossert eine Zelle in einer horizontalen Reihe
(links und rechts). Diese Option verhalt sich &hnlich wie Zeilen zusammenfas-
sen aber es betrifft die Zeilen.

e Hintergrundfarbe: setzt die Hintergrundfarbe einer Zelle. Die Farbe kann se-

lektiert oder manuell eingegeben werden.

« Rahmenfarbe: setzt die Farbe der Zellenumrandung. Die Farbe kann selek-

tiert oder manuell eingegeben werden.

5.7.2.2 Zeile

(= Eirfligen

Zele b

Spale »

Tabelle lazchen

g Zeile aberhalb einfugen
2 Zaile urterhalb ginfligen
= Zeile entfernen

£ Tabellen-Eigenszchaften

o Zeile oberhalb einfligen: fligt eine neue Zeile oberhalb der momentanen Mauszei-

gerposition ein.

o Zeile unterhalb einfigen: fugt eine neue Zeile unterhalb nach der momentanen
Mauszeigerposition ein.

o Zeile l6schen: I6scht eine markierte Zeile unter der momentanen Mauszeigerposi-
tion. Nach einem "Klick" in die Zeile kann diese geldscht werden.

5.7.2.3 Spalte

2 Einfligen
Zele »
Zeile »

Tabellz lazchen

B T abellen-E igenzchaften

,-,H. Spalte links davar einfligen
IHi'I Spalte rechtz danach einfligen
"U" Spale lGzchen
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o Spalte links davor einfigen: figt eine neue Spalte vor der momentanen Mauszei-
gerposition ein.

e Spalte rechts danach einfligen: flgt eine neue Spalte nach der momentanen
Mauszeigerposition ein.

e Spalte I6schen: I6scht eine markierte Spalte unter der momentanen Mauszeiger-
position. Nach einem "Klick" in die Spalte kann diese geldscht werden.

5.8 Ausschneiden, Kopieren und Einfliigen
Dieses Kapitel behandelt wie Inhalte ausgeschnitten, kopiert eingefiigt werden kdénnen.

5.8.1 Ausschneiden

Vor dem Ausschneiden eines Textabschnittes muss dieser zuvor markiert werden. Nach
dem Markieren des Textabschnittes gibt es drei Moglichkeiten diesen auszuschneiden.

1. durch Driicken auf die Schaltfliche # in der Werkzeugleiste.

2. durch Drucken der rechten Maustaste und markieren des Textabschnittes.
Nach o6ffnen eines Kontext Menis wird "Ausschneiden” gewahlt um den Text-
abschnitt zu 16schen.

3. durch Driicken der Tastenkombination CTRL + x Taste.

5.8.2 Kopieren

Ein markierter Bereich kann auf drei Arten kopiert werden:

1. durch Driicken auf die Schaltflache B2 in der Werkzeugleiste.

2. durch Drucken der rechten Maustaste und markieren des Bereich. Nach 06ff-
nen eines Kontext Menis wird "Kopieren" gewahlt um den Bereich zu kopie-
ren.

3. durch Drucken der Tastenkombination CTRL + ¢ Taste.

5.8.3 Einflgen

Es gibt drei Mdglichkeiten einen ausgeschnittenen oder zu kopierenden Text anderenorts
wieder einzufigen:

e Durch Driicken der Tastenkombination CTRL + v oder driicken auf die Schaltflache

B in der Werkzeugleiste. Diese Option fligt Daten vom Zwischenspeicher (Clipbo-
ard) ein.

Bemerkung:
Es ist mdglich, dass auf Grund der Sicherheitseinstellung des von lhnen verwende-

ten Browsers die Daten nicht direkt vom Zwischenspeicher in den Editierbereich
eingefugt werden konnen. Ist dies der Fall, 6ffnet sich ein Fenster welches die
nachsten Schritte flr das Einfligen anzeigt.
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Einfligen

Aufgrund von Sicherheitzbezchrankungen lhres Browsers kann der Editar
richt direkt auf die £wischenablage zugreifen. Bitte fuigen Sie den Inhalt
erneut in diezem Fenzter ein,

Bitte fligen Sie den Test in der folgenden Box Uber die T astatur [mit
Strg+¥] ein und bestatigen Sie mit OK.

| 0k, | | &bbrechen |

e Durch Driicken der Schaltfliache & in der Werkzeugleiste. Diese Option fligt einen
schlichten Text, welcher zuvor in die folgende Box mit der Tastenkombination CTRL
+ v eingefligt werden muss.

Als Text einfugen

Bitte fligen Sie den Test in der folgenden Box Uber die T astatur [mit
Strg+¥) 2in und bestatigen Sie mit K.

| ok | | &bbrechen |

e Durch driicken auf die Schaltflache in der Werkzeugleiste. Diese Option fugt ei-
nen zuvor in MS Word geschriebenen Text ein. Wenn diese Option genutzt wird ist
es moglich, dass die Definition des "Fonts" und/oder die Definition des "Stils" igno-
riert werden kdnnen. Zum Einfiigen des Textes muss die Tastenkombination CTRL
+ v gedrickt werden.

Bemerkung:
Dieser Weg zum Einfigen von formatiertem Text erzeugt HTML-Code welche

Microsoft zugrunde legt. Dies kann manchmal zu Formatierungsproblemen fuhren,
welcher von einem normalen Benutzer nicht verstanden wird.
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Aus Word einfiigen

Bitte fligen Sie den Text in der folgenden Box Uiber die T astatur [mit
Strg+¥] ein und bestatigen Sie mit DK,

= |ghoriere Schiiftart-0efinitionemn
I Ertfeme Style-Definitionen

| Ok, | | &bbrechen |

5.9 Dokument-Vorlagen

Eine Dokument-Vorlage ist eine Funktion welche es ermdglicht, das Seiten-Layout, den
Stil des Dokumentes zu organisieren und voraus zu definieren. Mit der Schaltflache in der

Werkzeugleiste wird ein Fenster gedffnet, welches eine Auswahl an Dokument-
Vorlagen anzeigt:

Dane

file:// - Cantent Templates - Mozilla Firefox @
Content Templates

Pleaze select the template to open in the editor

[the actual contents will be lost):

Image and Title
One main image with a title and
test that surround the image.

Strange Template

A template that defines two
colums, each one with a title, and
some text.

m

Text and Table

——1 | & title with gome test and a table,

| Replace actual contents

@

Bild und Titel: Ein Bild welches im Text eingeschlossen ist.
Ungewohnte Vorlage: Zwei Spalten mit je einer Titellberschrift und an-
schliessend einem Text welcher Gber beide Spalten verteilt ist.

Text und Tabelle: Ein Titel mit etwas Text und einer Tabelle.

Wenn Sie eine Vorlage auswéhlen méchten, "klicken" Sie auf die entsprechende Vorlage,
so dass die Vorlage in Ihrem Dokument eingefugt wird.
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Beispiel:

Title goes here

Type the text here Table title

6 Andere Aufgaben
6.1 Suchen und Ersetzen

6.1.1 Finden

Um einen Zeichenfolge/Wort in einem Text gefunden zu finden, muss als Erstes die

Schaltflache # in der Werkzeugleiste gedriickt werden. Danach 6ffnet sich ein Fenster
mit dem Namen "Suchen und Ersetzen", wobei das Register "Finden" aktiv ist.

Suchen und Ersetzen

Finden Erzetzen

Suche nach: | Finden |

r GroR-Kleinzchreibung beachten
[ Nur gahze ‘Worte suchen

e Suche nach: in dieses Feld wird die Zeichenfolge/Wort welches gefunden
werden soll eingefugt.

e Gross-Kleinschreibung beachten: bei der Wahl dieser Option wird das Pro-
gramm exakt die Zeichenfolge auffinden welche vorgegeben wurde z.B. Al-
bert, nicht aber albert.

e Nur ganze Worte suchen: bei der Wahl dieser Option wird das Programm
nur nach einem Ubereinstimmenden Wort suchen. Es wird nicht nach einer
Ubereinstimmenden Zeichenfolge suchen.

Wenn festgelegt wurde mit welcher Option gesucht werden soll, muss lediglich die Taste
"Finden" gedrickt werden damit das Programm die Zeichenfolge/Wort findet und hervor-
hebt. Wenn die Taste "Finden" erneut gedrickt wird das Programm die néachste Zeichen-
folge/Wort auffinden usw.
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6.1.2 Ersetzen

Um eine Zeichenfolge/Wort im Text zu ersetzen muss die Taste & auf der Tastatur ge-
driickt werden. Danach 6ffnet sich ein Fenster mit dem Namen "Suchen und Ersetzen",
wobei das Register "Ersetzen" aktiv ist.

Suchen und Ersetzen

Finden Ersetzen

Suche nach: || Erzetzen |
Ersetze mit: I &lle Ersetzen |

r Grof-Kleinschreibung beachten
™ Nur ganze YWorte suchen

e Suche nach: in dieses Feld wird die Zeichenfolge/Wort welches gefunden
werden soll eingefugt.

o Ersetze mit: in dieses Feld wird der Text eingefigt mit welchem der beste-
hende Text ersetzt werden soll.

e Gross-Kleinschreibung beachten: bei der Wahl dieser Option wird das Pro-
gramm exakt die Zeichenfolge auffinden welche vorgegeben wurde z.B. Al-
bert, nicht aber albert.

e Nur ganze Worte suchen: bei der Wahl dieser Option wird das Programm
nur nach einem Ubereinstimmenden Wort suchen. Es wird nicht nach einer
Ubereinstimmenden Zeichenfolge suchen.

Wenn Sie nur eine Zeichenfolge oder ein Wort ersetzen mochten, driicken Sie die Taste
ﬂl. Das Programm wird den Text finden und diesen hervorheben. Danach muss

die Taste ﬂl erneut gedriickt werden um mit dem "Suchen und Ersetzen" fortzu-
fahren. Hier haben Sie die Kontrolle ob ein Austausch stattfinden soll oder nicht.

Wenn Sie alle definierten Zeichenfolgen oder Worte ersetzen méchten, driicken Sie die

Taste w. Dabei werden alle wie alles definiert im ganzen aktiven Dokument voll-
automatisch ausgetauscht.

Mit der Taste konnen Sie den begonnenen Vorgang unmittelbar beenden, so-
fern Sie dies winschen.

6.2 Widerrufen und Wiederherstellen

6.2.1 Ruckgangig

Die Funktion "Ruckgangig" ist sehr hilfreich, wenn ein Eingabefehler gemacht wurde wel-
chen Sie schnellst méglich riickgangig machen mdchten, wie z.B. wenn Sie den ganzen

Text geschrieben haben und diesen versehendlich geldscht haben.

Die Funktion Rickgangig kann auf zwei Arten ausgefihrt werden:
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1. durch Driicken der Schaltflache *? in der Werkzeugleiste.
2. durch Drucken der Tastenkombination CTRL + z auf der Tastatur.

Nachdem diese Funktion aktiviert wurde, wird das Programm den letzten Zustand wieder
herstellen. Wenn Sie beispielsweise ein ganzes Kapitel geschrieben und dieses falschli-
cherweise geléscht haben, wird dieses mit dieser Funktion wieder in den Editierbereich
zurtick geholt. Naturlich konnen so mehrere Schritte wieder rickgangig gemacht werden.

6.2.2 Wiederherstellen

Die Funktion "Wiederherstellen" ist genau die umgekehrte Funktion von "Ruckgangig”.
Wenn Sie die Funktion "Rickgéangig" eingesetzt haben und aus sich aus einem Grund
entschliessen zum vorangegangenen Zustand zurtick zu kehren, missen Sie die "Wieder-

herstellen" Funktion verwenden. Dies geschieht durch Driicken auf die Schaltflache
der Werkzeugleiste.

in

6.3 Rechtschreibprifung
6.3.1 Rechtschreibprifung

Die Rechtschreibprifung ist eine Funktion im FCKeditor welcher sicherstellt, dass Sie kei-
ne Fehler beim Schreiben von Text machen. Um die Funktion zu aktivieren muss lediglich

die Schaltflache ¥ in der Werkzeugleiste gedriickt werden. Es gilt zu berucksichtigen,
dass diese Funktion von den Einstellungen des Editors abhangig ist und vielleicht etwas
anders aussehen wird als das folgende Bild.

http://dacs fckeditor.net - Spell Check - Maozilla Firefax @
Spell Check
Ny name i= Alhert. Iam twenty thrre vwears old. T
liwve in South Africa with my wife Elizsbeth.
Mot in dictionary
|am
Change to
I'm | lgnare | | Ignare Al |
Tmar I
lsm | Replace | | Fieplace all |
lan =
[ = Undo
la
Liam il
Cimen
Done Q:LJ

Im oberen Teil des Fensters werden Sie den Bereich mit dem geschriebenen Text sehen.
Das erste fehlerhafte Wort wird hervorgehoben und im Feld "Nicht im Verzeichnis" ange-
zeigt. Um das fehlerhafte Wort zu ignorieren dricken Sie "Ignorieren™ oder "Alle ignorie-
ren" um alle Fehler im Text zu ignorieren.

1. Wahlen Sie das Wort in der Liste "Andern nach" von welchem Sie_.denken, dass es rich-
tig ist. Wenn das Wort ausgewahlt wurde erscheint dieses im Feld "Andern nach".
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2. Driicken Sie "Ersetzen" um das hervorgehobene Wort zu ersetzen. Wenn Sie den glei-
chen Fehler im gesamten Text korrigieren mochten, driicken Sie "Alle ersetzen".

Wenn die Rechtschreibprifung beendet ist, wird in einem neuen Fenster die Anzahl der
geanderten Fehler ausgegeben.

The page at http://docs.fckeditor.net says: [=5]
1. Spell check complete: 3 wards changed
oK

Nach drticken auf die OK Taste wird die Rechtschreibprifung beendet.

6.3.2 IE Rechtschreibprifung

Die Internet Explorer (IE) Rechtschreibprifung ist eine kostenlose Browser-Erweiterung
welche Text auf einer Web Seite Uberprifen kann.

6.3.2.1 Installation

Wenn Sie die Schaltflache in der Werkzeugleiste driicken und der Rechtschreibpriifer in
Ihrem Web Browser nicht installiert ist, dann wird der Installations-Prozess unverziglich

gestartet.

1.

Ein Fenster wird gedffnet und Sie fragen, ob Sie den IE Rechtschreibprifer
(IE Spell) herunterladen wollen. Dricken Sie OK um weiter zu fahren. Danach
werden Sie zur entsprechenden Web Seite gefiihrt um das Programm herun-
ter zu laden.

Auf der Web Seite wahlen Sie den Server von welchem Sie das Programm
herunter laden mdchten und "klicken" Sie auf diesen Link. Danach werden Sie
eine weitere Seite weitergeleitet.

Auf der neuen Seite "klicken" Sie auf "Download now". Sie kénnen das Pro-
gramm herunter laden und auf der Harddisk speichern oder die Datei "Ausfih-
ren". Die Zeit fur das Herunterladen ist abhangig von der Schnelligkeit Ihres
Internetanschlusses.

Wenn Sie in (3) nicht "Ausfihren" gewahlt haben, dann fuhren Sie das Pro-
gramm aus.

Das IE Rechtschreibe Installations-Programm wird erscheinen und Sie wer-
den gebeten die Lizenzvereinbarung zu lesen. Wenn Sie damit einverstanden
sind driicken Sie "I Agree"

Die Installation des Programms wird sofort beginnen und am Ende werden
Sie gefragt ob Sie die Web Seite von IE Spell besuchen méchten um nach
"Updates” zu suchen. Wahlen Sie Ja oder Nein.

Die Installation wird mit Informationen tber die Verwendung von IE Spell be-
endet.

Nun konnen Sie IE Spell im FCKeditor verwenden.
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Bemerkung:
Wenn ein anderer Browser als der Internet Explorer (IE) verwendet wird, ist der IE Spell

nicht verfugbar.

6.3.2.2 Arbeiten mit dem IE Rechtschreibprufer

Driicken Sie die Schaltflache ¥ in der Werkzeugleiste um den IE Spell zu aktivieren.

Beispiel:

& ieSpell - English (U.5) (23]

Mak in Dictionary:

| Lovelyy Ignore Ignore all |
Replace with: Change | Change All |
— add

Look up meaning Q

Options. .. | Cancel |

Das erste fehlerhafte Wort wird hervorgehoben und im Feld "Nicht im Verzeichnis" ange-
zeigt. Um das fehlerhafte Wort zu ignorieren driicken Sie "Ignorieren” oder "Alle ignorie-
ren" um alle Fehler im Text zu ignorieren.

Wenn Sie einen Fehler korrigieren mochten:

1. Wahlen Sie das Wort in der Liste "Vorschlage " von welchem Sie denken, dass es rich-
tig ist. Wenn das Wort ausgewahlt wurde erscheint dieses im Feld "Ersetzen durch".

2. Dricken Sie "Andern” um das hervorgehobene Wort zu ersetzen. Wenn Sie den glei-
chen Fehler im gesamten Text korrigieren mochten, driicken Sie "Alle andern”.

Wenn die Rechtschreibprifung beendet ist, wird in einem neuen Fenster die Anzahl der
geanderten Fehler ausgegeben.

ieSpell =
[o:l The Spelling check 1s complete.

Nach dricken auf die OK Taste wird die Rechtschreibprifung beendet.

6.4 Drucken

Um ein Dokument auf dem Drucker auszugeben, driicken Sie die Schaltflache & in der
Werkzeugleiste.
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Danach wird sich ein Fenster 6ffnen, welches etwa so aussehen wird, wie Sie es von vie-
len anderen Programmen her gewohnt sind.

Print (==

Prititer

Mame: Bullzip FDF PFrinter v| | Froperties. .. |

Status: Ready
Type: Bullzip FDF Printer
Where:  BULLZIP

Cormment; Print ta file
Print range Copies
@ Al Nurnber of copies: 1 $
Pages  from: 1 to; 1
Selection 1-2'3 lrz'3 rolee
Prinit Frames

&g laid out on the screen

The selected frame

Each frame separately [ s ] | Cancel |

In "Name" kénnen Sie den Drucker auswahlen mit welchem Sie das Dokument ausdru-
cken mochten. Auch kdénnen Sie den Bereich bestimmen welcher ausgedruckt werden
soll. Sie kénnen alles, Seite von/bis oder eine Auswahl ausdrucken. Auch die Anzahl von
Kopien welche ausgedruckt werden sollen kénnen definiert werden.

7 Quellcode Editor

Der FCKeditor erméglicht es Ihnen den im Editor geschriebenen Text im HTML-Code an-

zusehen. Um den HTML Code ansehen zu kénnen muss auf die Schaltflache =l Buelcode jn
der Werkzeugleiste gedrickt werden.

Beispiel:

Text witten in the editing area:;

This iz my standard text written in the FCKeditor.

Nach Driicken der Schaltflache = Queleods jn der Werkzeugleiste kann der HTML-Code
gesehen werden. Sie sehen hier den oben aufgefuhrten Beispieltext im HTML-Format.

<p>Text written in the text area:</p>

<p>This is my standard text written in the:</p>
<p>

<a href="http://www.fckeditor.net">Fckeditor</a>»
</ p>

Wenn Sie zum normalen Text zurickkehren wollen, missen Sie die Schaltflache
Huelcods jn der Werkzeugleiste erneut driicken.
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Direkt im HTML Code zu editieren ist sehr schwierig und ist den fortgeschrittenen Benut-
zern vorbehalten. Wenn Sie keine Erfahrung im Editieren von HTML-Code haben, dann
geben Sie den Text einfach im FCKeditor ein.

8 Tastaturkurzel

Viele der FCKeditor Funktionen haben spezielle Tastenkirzel um die Funktion aufzurufen.
Diese machen das Arbeiten mit dem FCKeditor schneller und einfacher. Gleich folgend
finden Sie eine alphabetisch geordnete Liste mit allen Tastenkurzeln:

CTRL+A hebt den gesamten Editierbereich vor.

CTRL+B wechselt den Font auf Fett

CTRL+C kopiert den markierten Bereich ins Clipboard (Zwischenspeicher).
CTRL+I wechselt den Font auf italic.

CTRL+L offnet das Link Fenster (separates Window).

CTRL+SHIFT+S speichert das Dokument

CTRL+U wechselt den Font auf unterstreichen

CTRL+V oder SHIFT+INSERT fugt die Daten vom Clipboard in den Editierbe-
reich ein.

CTRL+X oder SHIFT+DELETE loscht den markierten Bereich

CTRL+Y oder CTRL+SHITF+Z startet die "Wiederhol" Funktion

CTRL+Z startet die "Ruckgangig” Funktion.

CTRL+ALT+ENTER passt den FCKeditor in das Browser Fenster ein (d.h. er
wird auf die volle Fenstergrésse des Browsers vergrossert).

9 Kompatibilitat

Dieses behandelt die Kompatibilitat der Browser. Es sind nur die wichtigsten Browser auf-
gefuihrt. Bei den nicht aufgefihrten Browsern missen Sie eigene Versuche anstellen.

9.1 Kompatible Browser

Browser Typ Windows Mac Linux
Internet Explorer 5.5+ JA N/A N/A
Firefox 1.5+ JA JA JA
Safari 3.0+ JA JA N/A
Opera 9.5+ JA JA JA
Netscape 7.1+ JA JA JA
Camino 1.0+ N/A JA N/A

N/A nicht verfugbar
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9.2 Inkompatible Browser

Wenn lhr eingesetzter Browser eine tiefere Versionsnummer als jener welcher in der oben
stehenden Tabelle aufgelistet ist, werden moglicherweise nicht alle Funktionen des FCKe-
ditors verfugbar sein oder dieser funktioniert tberhaupt nicht. Sie werden nur den Editier-
bereich sehen, wo Sie den HTML-Code direkt eingeben kénnen. Eine Werkzeugleiste wird
dabei nicht angezeigt.

Beispiel:

=p=This is some =strong=sample text=rstrong=. You are using =a
hiref="http: My frkeditor nett=F Ckeditor=fa= </p=

Wenn Sie mit allen Funktionen des FCKeditors arbeiten mochten, installieren Sie einen
kompatiblen Browser und starten dann den FCKeditor. Dies ist nur méglich wenn Sie Ad-
ministrationsreche besitzen. Wenn nicht, dann fragen Sie lhren Administrator.

10 Eigene Notizen
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