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1 Einfdhrung zum Benutzerhandbuch

Das Benutzerhandbuch dokumentiert alle Funktionen des CKEditors. Es erklart wie der
Texteditor arbeitet und erméglicht das Erlernen aller Funktionen.

1.1 Navigation

Das Handbuch ist in verschiedene Kapitel und Unterverzeichnisse unterteilt, welche im In-
haltsverzeichnis durch klicken mit der linken Maustaste angewahlt werden kdnnen.

Jedes Kapitel reprasentiert eine Gruppe von Funktionen oder Aufgaben. In der Adobe PDF-
Datei konnen die einzelnen Kapitel und Unterkapitel Gber die Lesezeichen am linken Bild-
rand des Textfensters angewahlt werden.

1.2 Beispiele

Normalerweise werden die Funktionen mit einem Beispiel und einem Bildschirmausschnitt
erklart.

Beispiel:

This is an example window. It will appear in the textwhen an example
is essential to understand the text.

Dies ist ein Beispielfenster. Ein solches wird im Text dann erscheinen, wenn es fur die Er-
klarung und das Verstandnis wichtig ist.

1.3 Wichtige Notiz

Weil der CKEditor extrem konfigurierbar ist und seine Funktionen durch den Programmierer
| Entwickler oder den System-Administrator individuell angepasst werden kénnen, sind
maoglicherweise nicht alle im Benutzerhandbuch erklarten Funktionen verfligbar. Andere
Funktionen kénnen wegen der Benutzerdefinierten Installation im Benutzerhandbuch nicht
gefunden werden.

Auch muss beachtet werden, dass das Editor-Erscheinungsbild in der Farbe, den lkonen
und dem Format von der Standartdarstellung abweichen kénnen. Insbesonders betrifft dies
die Darstellung von MAC-Usern. Diese Dokumentation wurde mit einem Intel-Rechner mit
dem Betriebssystem Windos 7 auf Morzilla Firefox Version 3.6.3 erstellt.

2 Ubersicht

2.1 Was ist der CKEditor?

Der CKEditor ist ein einfacher Text Editor fur die Erstellung von Webseiten. Er ist ein
WSWYG Editor, mit welchem Text und Bilder eingegeben und formatiert werden kann, ahn-
lich wie Microsoft Word und OpenOffice. Der Unterschied liegt jedoch darin, dass der CKE-
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ditor die eingegebenen Daten internetkonform speichert. Er unterstitzt die meisten gangi-
gen Funktionen welche Desktop Editoren, wie z.B. Word, zur Verfigung stellen. Mit dem
CKEditor kann Text geschrieben, formatiert, Tabellen erzeugt und vieles mehr. Der Editor
braucht keinerlei Installation auf lhrem Computer. Das einzige was zum Arbeiten mit dem
CKEditor gebraucht wird, ist ein kompatibler Internet Browser wie: Internet Explorer, Cami-
no, Google Chrome, Firefox, Safari oder Opera und noch einige andere Browser, welche
sich fur den Einsatz eignen.

2.2 Wofur wurde der CKEditor entwickelt?

Der CKEditor wurde fur Entwickler entworfen, welche den Editor effektiv in ihr Produkt ein-
binden wollen. Ein solches Produkt wird dann vom sogenannten End-Benutzer verwendet.
Das vorliegende Benutzerhandbuch ist auch speziell fur diesen Klienten erstellt worden.

Der CKEditor kann in Programmen, welche fiur die verschiedensten Funktionen und An-

wendungen entwickelt wurden, angetroffen werden. Der Editor kann auch in Anwendungen
angetroffen werden, wo man dies nicht erwarten wirde.

3 Quick Referenzen

In diesem Kapitel wird eine Schnellibersicht aller verfigbaren Funktionen in der Werkzeug-
leiste des CKEditors gezeigt.

3.1 Allgemeine Funktionen in der Werkzeugleiste

Werkzeug Element |Funktion
Source Anzeigen o_der editieren des Dokument-Quellcodes (nur fir vorgeschrittene Be-
nutzer geeignet)
O Entfernt alle Eintréage / Erzeugt eine neue leere Seite
= Speichert die gerade editierte Seite
[& Zeigt wie die HTML Seite fur den End-Benutzer aussehen wird.
Wahl eines Layouts fiir die Dokumentvorlage.
£ Ausschneiden des hervorgehobenen Textes in die Zwischenablage.
Kopiere den hervorgehobenen Text in die Zwischenablage.
B Einflgen d_er Daten welche in die Zwischenablage kopiert wurden. (mit oder oh-
ne Formatierung)
& Einfigen von Inhalten, welche von Microsoft Word oder ahnlichen Programmen
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kopiert wurden.
= Drucken des gerade geoffneten Dokumentes.
¥ Prifung der Rechtschreibung im Dokument
) Cu Eine Aktion riickgangig machen / Aktion wieder herstellen
i Finde ein Wort oder Satzteil im Dokument
b Finde und ersetze ein Wort, Satzteil oder Abschnitt im Dokument
Selektiere den vollstandigen Text im Dokument
£F Entferne die Formatierung des hervorgehobenen Textes
B 7 U Verwende Fettdruck, italic, unterstreichen oder durchstreichen-als Formatie-
rung.
x Hoch- oder Tiefstellen des selektierten Textes
iz = Erzeuge nummerierte- oder Aufzahlungslisten
£ 1= Erhohe oder verringere den Texteinzug
11 Formatiere einen Textblock in Anfihrungs- und Schlusszeichen
E = = = |Formatiert den Text als links-, zentriert, rechtsbiindig oder als Blocksatz
Konvertiert oder entfernt den Text in Hyperlinks. Es wird auch dazu verwendet
@ S um Dateien hochzuladen oder Zeiger (Links) auf Dateien auf einem Webserver
zu setzen.
N Flgt oder modifiziert ein Zeiger Anker
Figt Bilder in das Dokument
@ Fugt ein Adobe Flash Element in das Dokument
| Erzeugt eine Tabelle mit einer definierten Anzahl Kolonnen und Reihen.
= Flgt eine Trennlinie ein
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i Fugt ein Grafikelement ein (smiley face, email icon, Glihlampe, etc.)
< Fugt ein Symbol & spezielle Zeichen ein (akzentuierte Zeichen, Trademark,
Wahrung Symbole, etc.)

= Flgt einen Drucker Seitenvorschub ein (hat nur Einfluss auf druckbare Version

= des Dokuments)
Style " |Festlegung Stils, Formatierung und Erscheinungsbildes fur das Dokument. Uber
Format " |die Auswahl-flachen kann der Stil, die Schrift und deren Grosse etc. zugewiesen
Fort - |werden. Um den zugewiesenen Stil zu entfernen wird der Stil ein weiteres Mal

Size - | |selektiert.

Ty Verandert die Textfarbe

o5 Verandert die Hintergrundfarbe des Textes.

= Maximiere die Editorgrésse innerhalb des Browsers.

Zeigt die Begrenzung des Blockelements im Text

(2] Zeigt Informationen Uber den CKEditor

3.2 Formular

Funktionen in der Werkzeugleiste

Werkzeug Element |Funktion

Erzeugt einen neuen Formatblock in der Seite

3 Erzeugt ein Kontrollk&stchen auf der Seite

o Erzeugt ein Auswahlknopf (Radio button) auf der seite

bl Flgt ein einzeiliges Textfeld auf der Seite ein.

[EE Flgt ein mehrzeiliges Textfeld auf der Seite ein.

S| Fugt ein Selektier Feld auf der Seite ein.

—d Fugt eine Formulartaste auf der Sete ein.

&l Flgt ein Bild in die Seite ein, welches wie die zuvor beschriebene Formulartaste

funktioniert. Diese Funktion sollte nicht dazu verwendet werden, um ein einfa-
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ches Bild ins Dokument einzufiigen.

fabl Flgt ein verstecktes Feld in die Seite ein.

4 |Interface

Der CKEditor stellt eine einfache Bedieneroberflache zur Verfligung, welche dem Benutzer
von bekannten Desktop Text Editoren wie Microsoft Word oder Open Office bekannt vor-
kommen. Diese besteht aus vier verschiedenen Elementen:

e Werkzeugleiste —ist im oberen Teil des CKEditors horizontal angeordnet.

o Editierbereich — ist unterhalb der Werkzeugleiste angeordnet. Dies ist der Be-
reich, wo der Text eingegeben wird.

« Kontext Menu — ist ein Menu, welches mit der rechten Maustaste innerhalb
des Editierfeldes gedffnet werden kann.

« Dialoge — sind kleine Fenster welche getffnet werden, wenn spezielle Funkti-
onen aktiviert wurden. Diese stellen die bendétigten Informationen zur Verfu-
gung um die entsprechenden Funktionen auszufihren.

4.1 Toolbar (Werkzeugleiste)

Die Werkzeugleiste ist der Bereich des CKEditors, wo die meisten Editor-Funktionen aus-
gewahlt werden konnen. Uber jede Schaltflache in der Werkzeugleiste wird die spezifische
Funktion gewdhlt. Dort sind einfache Funktionen fur die Textformatierung verfiigbar, aber
auch weitergehende Funktionen fur die Erstellung von links, Tabellen und etliche weitere
Funktionen.

Um die Schaltflachen in der Werkzeugleiste zu gebrauchen, muss der Mauszeiger uber ei-
ne entsprechende Schaltflache gesetzt werden. Danach wird die Schaltflache hervorgeho-
ben und in einem Textfeld wird eine Erklarung Uber die gewahlte Funktion angezeigt. Ein
"Klick" auf das Schaltfeld fiihrt die Funktion aus.

Mit zunehmender Erfahrung ist die Bedeutung der einzelnen Schaltflachen bekannt und der
erklarende Text muss nicht mehr gelesen werden. Sie werden die einzelnen Funktionen
intuitiv anwahlen und ausfuhren.

Neben einzelnen Schaltflachen oder Auswahlfeldern in der Werkzeugleiste sind rechts an-
gebunden weitere Schaltflachen mit einem Pfeil, welcher nach unten gerichtet ist, angeord-
net. Durch "Klicken" in ein weisses Feld oder auf die Pfeiltaste werden weitere Optionen flr
die entsprechende Funktion angezeigt. Um eine entsprechende Option zu setzen, muss
lediglich auf die gewlinschte Option "geklickt" werden.

Der Oberflache des CKEditors stehen verschiedene Darstellungsmoglichkeiten zur Verfi-
gung. Diese Darstellung kénnen Sie meist nicht selbst wahlen, weil diese Einstellung nur
berechtigte Administrator durchfiihren beziehungsweise wahlen kann.

In der nachfolgenden Abbildung werden einige der méglichen Oberflachen dargestellt.
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Editor with the "Kama™ skin:

El auelicode UR B #BBE@@ o %8 HaE He @ e kER= =
B I U == X, x* i=ic Ewu EEEE B PIEOEES® O S
St - Format - 5 fta - Srof B - A~ fa b2 4|

4
Editor with the "Office 2003" skin:
P Elouoote | 0 @B ik B @ @ & % [8] B Ee|io@o BEHE=sabH
iBI U= xx|iEE ~Evww|iEs=E|i@aPBoAE& 0=
i sl ~| Fomat - | Schriftart v | Grie || A A |l @ R =
A
Editor with the "V2" skin (the good old times):
EElaueode | 0 B B ik By @ @ Wb & % (%) Bk Heoicm o EHE= =h
IB I U =X, x2:1= = E M wIiE E EEIH FiEe@EE & O3
Y *| Fomat -| Schitan -| Gt i A-EE@ R &
4
([ Quelcode } off B9 B8 M MR U W-E @iB I Ux XiiZE =& »[E]=
AR BAREiw *| Fomat [Nomal  [-|Z @ M K &
1
Angepasste Oberflache der
Website von Seniorweb.ch
Editor "v2" Oberflache (skin),
wie gewohnt aus "der guten, alten Zeit".
body p
A

Die am Ende gezeigte Oberflache ist speziell angepasst auf die Bedirfnisse der Website
von seniorweb.ch mit einigen Einschrdnkungen und auch einigen zusatzlichen Erganzun-

gen.
Wie Sie selbst feststellen konnen, hat der CKEditor bei den meisten Content Management

Systemen ein anderes Erscheinungsbild. Die dem Benutzer zur Verfugung gestellten Funk-
tionen entsprechen aber der Beschreibung in diesem Dokument.
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4.2 Editier-Bereich

Der Editierbereich ist die Flache wo der Text und die Bilder sowie weitere Elemente einge-
geben werden kénnen und das Dokument formatiert wird.

E| Quellcode | o B @5 B GH | A AKr D H & E @ E o9 3= & 0
B I U =X, x2|i}i= = = EEE|IS .
Fomat | Momal ~ | Schriftart - | Grole - T AT = [

Dies ist der Editierbereich.

b
ody p y

Wenn das Dokument langer ist als der Editierbereich, wird auf der rechten Seite des Edi-
tierfensters ein Schiebebalken angezeigt.

[E] Quellcode o [E5 5 [ (G  ABC amc~ L2 2 =L = EH G 85 & 0
B I U =|x, x2|i!= = znl|i[El===igaa P
Format | Normal ~| Schrftart *| Grafe - T AT | =

mr mrT ALl T VI mwr LT RIarur iy ULy LI }=} LCE=1as TUTTRLIUTT arTy LT L LT TR aur uao
Schaltfeld fihrt die Funktion aus. Mit zunehmender Erfahrung ist die Bedeutung der einzelnen
Schaltfldchen bekannt und der erkldrende Text muss nicht mehr gelesen werden. Sie werden die

Schiebe-
Balken

einzelnen Funktionen intuitiv anwahlen und ausfihren.

MNeben einzelnen Schaltflachen oder Auswahlfeldern in der Werkzeugleiste sind rechts angebunden
weitere Schaltflachen mit einem Pfeil, welcher nach unten gerichtet ist, angeordnet. Durch .. klicken™

— 1 ' . e — —

body p

Zum einfachen Text-Editor umschalten |2um VergraBern ziehenl

Fallol o USSR SN, | COUNN [ Y - S U A" ) - U - —_—

Mit dem Schiebebalken kann der Text im Dokument nach unten und oben verschoben wer-
den. Es ist auch mdglich im Text mit den Tastaturtasten PAGE UP, PAGE DOWN, HOME,
END und den Pfeiltasten zu navigieren. Weiter besteht die Moglichkeit, die Fenstergrosse
im Eckbereich unten links, bei gedruckter linker Maustaste zu verdndern (Zum Vergrossern

ziehen).

Eine weitere wichtige Funktion beim editieren von Text ist das Selektieren eines Textab-
schnittes (Text Highlight). Um einen Text zu selektieren wird bei gedriickter linker Maustas-
te der entsprechende Text Uberstrichen. Nach Loslassen der Taste bleibt der Text markiert.
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4.3 Kontext Menu

Wenn mit Text gearbeitet wird ist das Kontext Menu sehr hilfreich. Es ist ein Meni welches
bei Driicken der rechten Maustaste innerhalb des Editierbereiches oder auf einem existie-
renden Objekt angezeigt wird.

Nachfolgend zwei Beispielanwendungen mit getffnetem Kontextmend. Das erste Beispiel
zeigt das Kontextmend wenn ein Linkobjekt geklickt wird. Das zweite Beispiel zeigt das
Kontextmeni bei angeklickter Tabelle.

Dies ist ein Link auf meine Website: Drupalcenter Emmel

Neben einzelnen Schaltflachen oder Auswahlfeldern in de d re
Schaltflichen mit einem Pfeil, welcher nach unten gerichte {5 Einfiigen urck
oder auf die Pfeiltaste werden weitere Optionen fir die e ) N on
- . _ & Link edtiersn
entsprechende Option zu setzen, muss lediglich auf die g ekl

ﬁ Link entfemen

Beispiel 1: Kontextmenu bei Linkobjekt

Tabellenbeispiel:

il O m|
Mitglied Nr. | Name | Vorname
1]
1 Ramuz | Roger [|]
) 2 MHIIer Hans !
15 Einfigen
MNeben einzelnen Schaltflachen oder 4 Zelle , &
Schaltflachen mit einem Pfeil, welcher t,
auf die Pfeiltaste werden weitere Opl Zeile '
zu setzen, muss lediglich auf die gev Spalte o
Tabelle loschen
7] Tabelen-Eigenschaften

Beispiel 2: Kontextmenl bei Tabellenobjekt

Es genugt ein Maus-Click auf eine MenU-Option um die Funktion auszufiihren. Manchmal
kénnen Meni-Optionen ausgeschaltet sein. Als Beispiel sind die Optionen Ausschneiden
und Kopieren nicht verfigbar, wenn zuvor kein Text markiert bzw. selektiert wurde.

5 Allgemeine Aufgaben
In diesem Kapitel sind die allgemeinen Aufgaben des CKEditors beschrieben. Die folgen-

den Instruktionen fiihren Sie Schritt fir Schritt durch die einzelnen Funktionen und erleich-
tern Ihnen so das Arbeiten mit dem Text-Editor.
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5.1 Texte schreiben
5.1.1 Vergleich Internet (Web) und Papier

Schreiben mit dem CKEditor ist so einfach wie es andere Editoren sind wie z.B. Microsoft
Word oder Open Office. Es gibt bei genauerer Betrachtung aber einen wichtigen Unter-
schied.

Desktop Textverarbeitungsprogrammewerden eingesetzt um abschliessend Dokumente auf
Papier auszudrucken. Der CKEditor hingegen wird verwendet um Dokumente zu verfassen,
welche im Internet in Verbindung mit einem Web Browser publiziert werden sollen. Dies ist
ein wichtiger Unterschied welcher bertcksichtigt werden sollte.

Die wichtigsten Dinge welche man sich merken sollte sind:

e Im Internet, haben Seiten keine physikalische Limiten. Sie kénnen ins Unendliche
wachsen.

o Der gleiche Inhalt kann auf verschiedenen Computern oder in verschiedenen
Browsern unterschiedlich aussehen. Eine Textlinie mehr oder weniger Worter
beinhalten. Dies ist abhangig den Mdglichkeiten des Computers oder dessen Konfi-
guration.

o Benutzer einer Web Seite welche sehbehindert sind kénnen mdglicherweise lhren
Text nicht lesen. Sind Sie sich dessen bewusst und suchen Sie nach Mdglichkeiten
um diesem Umstand Rechnung zu tragen.

« Web Seiten haben und deren Seiten haben strengste technische Limiten. Sie wer-
den von Programmieren, welche mit den unterschiedlichsten "Computer-Sprachen”
arbeiten erstellt. Diese Sprachen sind in vielen Aspekten sehr machtig, haben aber
auch Limitationen welche fur Leute die nur die Mdglichkeiten von flexiblen Desktop
Anwendungen schatzen gelernt haben. Mit der Zeit werden Sie an diese Grenzen
stossen und fahig sein, qualitativ hochstehende Text zu erstellen welche im Internet
publiziert werden kbénnen. Beanstanden Sie bei Web Entwicklern nicht Unzulanglich-
keiten, welche nicht so funktionieren wie Sie es erwarten wirden. Versuchen Sie die
technischen Restriktionen zu verstehen. Auf diese Weise werden Sie eine erfreuli-
che Schreiberfahrung haben.

5.1.2 Die ENTER Taste

Das erste was Sie Texte schreiben wissen sollten ist die Verwendung der ENTER- oder
RETURN-Taste. Wenn Sie diese Taste driicken wird der Editor einen neuen Abschnitt er-
zeugen. Sie kdnnen die ENTER-Taste auch in Kombination mit der SHIFT-Taste verwen-
den. Wenn die Kombination ENTER + SHIFT gedrickt wird, wird nur die momentane Zeile
im selben Abschnitt gebrochen. Jedoch gilt es zu berlcksichtigen, dass die Tastenbele-
gung durch den Programm-Entwickler festgelegt wird und eine Taste moéglicherweise eine
andere Bedeutung haben kann als erwartet wirde. Wenn Sie nicht wissen welche Bedeu-
tung die ENTER-Taste hat, kontaktieren Sie Ihren System-Administrator um das Problem
zu losen.
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5.1.3 Die BACK Taste

Wie Sie wissen dient die BACK- oder BACKSPACE-Taste dazu, um falsch eingetippten
Text wieder zu l6schen.

5.1.4 Sehe auch

Sehen Sie auch unter Tastenkirzel in Kapitel 8

5.2 Text Formatierung

Die Textformatierung bestimmt wie der Text in lnrem Dokument aussehen wird. Es ist sehr
einfach Ihr Dokument mit dem CKEditor ansprechend zu gestalten.

5.2.1 Fettdruck, Italic, Unterstreichen und Durchstreichen

Sie kbnnen das Aussehen lhrer Schrift frei gestalten, indem Sie Optionen fett, italic, un-
terstrichen oder durehstrichen auswahlen.

« Fur eine fette Schrift wahlen Sie B in der Werkzeugleiste.

« Fur eine Schrift in italic wahlen Sie € in der Werkzeugleiste.

« Fir eine unterstrichene Schrift wahlen Sie U in der Werkzeugleiste.
« Fir eine durchstrichene Schrift wéahlen Sie *** in der Werkzeugleiste.

Beispiel:

This is a text written using the hold font.
This is a text written Laing the staiic font.
Thisg i5 a text written using the underlined font.

Thic e ot i . I ont

Wenn eine dieser Optionen in der Werkzeugleiste ausgewéhlt wird, werden Sie sehen,
dass die entsprechende Schaltflache hervorgehoben wird. Um diese Option wieder auszu-
schalten, drticken Sie einfach nochmals auf die Schaltflache. Naturlich kdnne diese Optio-
nen auch gemischt angewendet werden.

Beispiel:
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You can have a bold italic text: Helfo Uiser
An underlined stroked through text: Helo et

A hold underlined text: Hello User.

Es gilt zu bertcksichtigen, dass wenn die Option unterstreichen gewabhlt ist, diese auch bei
Zwischenraumen aktiv bleibt.

Beispiel:

The gaps hetween words don't disappear when you use the
underlined font.

Das gleiche gilt wenn die Option durchstreichen benutz wird.

5.2.2 Stile

Es kann sehr schnell passieren, dass der Text unschon oder schwer lesbar wird, wenn zu
viele unterschiedliche Formatierungen angewendet werden.

Stile sind auch dazu da, um alle Formatierungen welche auf dieser Seite erlautert wurden
zu kombinieren. Dies ermdglicht einen schnellen Zugriff auf allgemein eingesetzte Textfor-
mate. Zum Beispiel missen dann nicht alle Optionen wie die Schriftart, deren Farbe und
Hintergrund, als auch die Grdsse der Schriftart. Dies ermdglicht es, einfach einen bevor-
zugten Stil zu wéhlen und mit der Eingabe des Textes zu beginnen.

Style = | Format Mo
Red Title =

Marker: Yelow E

b arker: Green

| Strong Emphasis
Empfass

Eig

Small

Dies ist der einfachste Weg das Aussehen des Textes zu andern.

Beispiel:
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This is a Computer Code style.
This is a Marker:¥ellow style.

5.2.3 Text ausrichten

Ein Textabschnitt kann sowohl auf den linken oder rechten Textrand ausgerichtet als auch
zentriert sein. Es ist auch maoglich die Zwischenrdume im Text so zu vergrossern, dass der
Text link- und rechtbiindig ausgerichtet wird.

Um den Text linksbiindig auszurichten, muss lediglich das Symbol
gedruckt werden.

in der Werkzeugliste

Beispiel:

Hello userl This is a text written using the left alignment.

Az you may see the typing begins from the left.

Um den Text rechtsbindig auszurichten, muss lediglich das Symbol = in der Werkzeuglis-
te gedruckt werden.

Beispiel:

Hello User.
This is a textwritten with the usage ofthe right alignment.

A% you may see ifyou begin to type the cursar is situated in the right
side ofthe editing area sovour text will appear an the right as well.

Um den Text zu zentrieren, muss lediglich das Symbol
werden.

in der Werkzeugliste gedrickt

Beispiel:
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Hello User.
This is a text written with the usage of the center alignment.

Az you may see ifyou bedin to type the cursor is situated in the middle
ofthe editing area so your text will appear in the middle as well.

Die letzte Option ist die Text Blockausrichtung (links- / rechtsbiindig). Dies erfolgt durch Ak-

tivieren der Schaltflache =in der Werkzeugleiste. Diese Option ist ahnlich jener zur Aus-
richtung auf den linken Textrand. Es wird auch hier am linken Bildrand mit der Texteingabe
begonnen. Der Unterschied kann nach Eingabe von ein paar Zeilen bemerkt werden. Jede
Zeile wird Uber einen Absatz dieselbe Lange aufweisen, auch wenn die einzelnen Zeilen
eine unterschiedliche Anzahl von Wértern oder Zeichen haben. Die einzelnen Zeilen wer-
den gedehnt, indem Leerzeichen in die Zeile gesetzt werden bis alle Zeilen dieselbe Lange
aufweisen.

Beispiel:

Hello Userl This is & textwritten using the block alignmnet. As you may
see every line is equally long. The text fills out the editing area in the
SAMe way in every line.

5.2.4 Paragraph (Block) Formatierung

Eine weitere wichtige Funktion welche Sie sicher in Inrem Text einsetzen werden, ist das
Format Ment in der Werkzeugleiste:

Format | Mormal ~ | Font

¥ Mormal
Heading 1

Heading 2
| Heading 3 |
Heading 4

m

Heading 3 -

Ein Format kommt dann zur Anwendung, wenn die einzelnen Abschnitte / Kapitel organi-
siert und entsprechend hervorgehoben werden sollen. Wenn zum Beispiel ein Text in ver-
schiedene Kapitel und Unterkapitel unterteil werden soll, kann im Format Meni fur jeden
Abschnitt die entsprechende Uberschrift festgelegt werden.

Beispiel:
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Chapter 1
Section 1
Section 2

Section 3

Chapter 2
Section 1
Section 2

Section 3

Auch in diesem Dokument wurden Verstandlichkeit verschiedene Uberschriften eingesetzt.
Dabei wurden verschiedenen Schriftarten, Layouts und Formate gewahlt um die einzelnen
Kapitel und Unterkapitel tbersichtlich darzustellen.

5.2.5 Schriftart

Schriftarten sind eine Art von Schreibstil. Dies bestimmen wie die Zeichen in Ihrem Text
aussehen werden. Die am meisten eingesetzten Schriftarten sind , Times New Roman“ und
JArial®. Diese werden weltweit am meisten eingesetzt. Sie moégen sagen, dass diese
Schriftarten in offiziellen Dokumenten am meisten eingesetzt werden. Wenn Sie eine ande-
re Schriftart einsetzen mochten, ist es mehr als willkommen dies zu tun. Um eine andere
Schriftart zu wahlen, erreichen Sie in der Schriftart Auswahlliste in der Werkzeugleiste eine
Unzahl von verschiedenen Schriftarten zum Auswéhlen.

Font - | Size

Arial
Camic Sans M5

Courier New

Tahoma

Times Hew Boman

Verdana

Beispiel:

Thiz i a Comic Sans S font,
This iz a Times Mew Borman font.

This iz a Tahora font,
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5.2.6 Textgrosse

Um die Grosse der Schrift zu &ndern, wahlen Sie die gewlnschte ,Grosse” in der Werk-

zeugleiste. Dort finden Sie eine Auswahl von Grossen, welche von Ihrem Website Entwick-
ler vordefiniert wurden.

Size e - 5

=

HH-=mall

s-zmall

stmall

m

rmedium

large

LY I-l"ll'.r"l.l"\.

Beispiel:

Thiz is an xx-small size text.

This is a medium text

This Is an xx-large text.

Wie Sie sehen haben Sie eine grosse Auswahl an verschiedenen Grdssen.

5.2.7 Farben

Eine weitere Moglichkeit das Aussehen lhres Textes zu verandern ist die Wahl der Textfar-
be und dessen Hintergrund.

Wenn Sie die Textfarbe verdndern mdchten, driicken Sie die Schaltflache s . Eine Aus-
wahl an verschiedenen Farben erscheinen in einem Meni. Wenn |hnen die Auswahl nicht
ausreicht driicken Sie im Menl auf ,Mehr Farben”.

Um eine Farbe auszuwahlen “klicken” Sie einfach in die entsprechende Farbe.

1

-0 @

Autarmnatic:

CEEEE N

=
m

are Colors...
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Beispiel:

Thizg is a fontwritten in red.

This is a fontwritten in blue.

Vielleicht méchten Sie auch den Text mit einer Hintergrundfarbe versehen. Dies geschieht
analog der Wahl der Textfarbe, indem das Symbol % gewahlt wird.

Beispiel:

This is a black font with an orandge background.

Es ist auch maoglich die Text- und Hintergrundfarbe zu kombinieren.

5.2.8 Zeichen Hoch- oder Tiefstellen

Hoch- und Tiefstellen von Zeichen wird vorwiegend in der Beschreibung von mathemati-
schen Formeln verwendet. Tiefstellen eines Zeichens wird benutzt um einem Zeichen oder
einer Zahl einen Index zuzuordnen. Der tiefgestellt Index hat eine kleinere Schriftgrosse als

der ibrige Text. Um diese Funktion zu nutzen wird das Symbol ™ in der Werkzeugleiste
gedruckt.

Beispiel:

S1=A Az A

Pltest =Mard tesa™ Mrew test

Wie Sie sehen kann als Index sowohl eine Zahl als auch ein Text stehen.

Auch das Hochstellen eines Zeichens wird vorwiegend in der Beschreibung von mathema-
tischen Formeln verwendet, um einem Zeichen oder einer Zahl einen Index zuzuordnen.
Der hochgestellt Index hat eine kleinere Schriftgrosse als der tGbrige Text. Um diese Funkti-

on zu nutzen wird das Symbol =< in der Werkzeugleiste gedrickt.

Beispiel:
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S=pZ+57 2

=P expl, M expl2x])

Wie Sie sehen kann als Index sowohl eine Zahl als auch ein Text stehen.

Beispiel:

A=B1%* T+ B

5.3 Dokumentvorlagen

Eine Dokumentvorlage ist eine Funktion, welche das Verandern des Seiten Layouts und die
Organisation im Dokument sehr vereinfacht. Um eine Vorlage auszuwadhlen muss die

Schaltflache gedruckt werden. Darauf 6ffnet ein Fenster mit verschiedenen vordefinier-

ten Vorlagen.

]

file:// - Content Templates - Mozilla Firefox

Content Templates

Pleasze select the template to open in the editor
[the actual contents will be lost):

Image and Title
One main image with a title and
ket that surround the image.

Strange Template

A template that defines bwo
colums, each ane with a title, and
zome best,

m

Text and Table
A fitle with some test and a table.

| Replace actual contents

@

Daone

ks
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e Bild und Titel: Ein Bild welches im Text eingeschlossen ist.
« Merkwurdige Vorlage: Zwei Kolonnen mit je einer TitelUberschrift
e Textund Tabelle: Ein Titel mit etwas Text und einer Tabelle.

Um eine Vorlage in Ihr Dokument zu importieren, muss tber der Vorlage ein Doppel-Click
ausgefuhrt werden.

Beispiel:

Title goes here

Twpe the text here Table title
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5.4 Erzeugen von Listen
Eine List zu erzeugen ist eine intuitive und einfache Sache.

5.4.1 Nummerierte Listen

5.4.1.1 Erzeugen

Um eine nummerierte List zu erzeugen muss in der Werkzeugliste das Symbol = ausge-
wahlt werden. Der Text welcher neben dem Mauszeiger war wird automatisch mit der

Nummer 1 in der Liste versehen.

Beispiel:

Thisg is rmy text without the Mumbered List.

1. This is my textwhen | press the Mumbered List buttan.

Wenn Sie folgend eine weitere Nummer in der List setzen méchten, geschieht dies mit der
“ENTER-Taste”.

Beispiel:

1. Thiz is my first line with the list number ane. I'm pressing
ENTER. on my keyhoard.

2. Mow I'min the second line listed with number two l'm pressing
ENTER. on my keyhoard,

3. Mumber three etc.

Wenn Sie die Nummerierung hervorheben mdchten driicken Sie das Symbol =5

Wenn Sie die Nummerierung der Liste beenden mdchten, driicken Sie ein weiteres Mal das
Symbol =5

5.4.1.2 Eigenschaften

Wenn Sie die Eigenschaften &ndern mochten, dricken Sie die rechte Maustaste innerhalb
der Liste. Darauf 6ffnet sich das Kontextmeni:
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— Mumbered List Properties

Wahlen Sie die Eigenschaften fir "Nummerierte Listen". Darauf 6ffnet sich ein Fenster wel-
ches mit "Eigenschaften nummerierte Liste":

file:/s - Mumbered List Properties - Mozilla Firefox @
Numbered List Properties

Start Type
2  Uppercaze Letters [4, B C) {w|
Mumberz [1, 2, 3]

Lowerzaze Letters [a, b, o]

|lppercase Letters [, B, C] —
Done Small Boman Mumerals [i. i, i 'L
Large Foman Mumeralz [, 11, 1111

et

o Start: Die Nummer welche hier eingetragen wird, bestimmt mit welcher Num-
mer die Nummerierung der Liste beginnen soll.

e Typ: Mehrere Optionen stehen zur Auswahl wie die Nummerierung aussehen
soll, wie z.B. grosser Roman Nummerierung.

5.4.2 Aufzéhlungslisten
5.4.2.1 Erzeugen

Dies erfolgt genau gleich wie die nummerierten Listen, aber an Stelle von Nummern stehen
Punkte. Zum aktivieren/deaktivieren driicken Sie einfach die Schaltflache =

Beispiel:

#* this is a textwritten in the first line of the Bulletted List
#* thiz is the secaond line
#* this the third line

5.4.2.2 Eigenschaften

Wenn Sie die Eigenschaften &ndern mochten, dricken Sie die rechte Maustaste innerhalb
der Liste. Darauf 6ffnet sich das Kontextmeni:
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# Cut
Copy

FPazte

i= Bulleted List Properties

Wahlen Sie Punkte Liste Eigenschaften. Darauf 6ffnet sich ein Fenster welches mit "Eigen-
schaften Aufzahl-Liste":

file:// - Bulleted List Properties - Mazilla Firefax |3
Bulleted List Properties

OF. | | Cancel |
Done ":L:;_]

e Typ: Wahlen Sie den Typ der Aufzahlungsliste.

5.5 Links, E-Mails und Anker

5.5.1 Links und E-Mails

Um einen Link zu einer URL Adresse, einem Anker oder einer E-Mail Adresse einzusetzen,
driicken Sie die Schaltflache ® in der Werkzeugleiste. Darauf wird ein Fenster mit dem
Namen "Link" geo6ffnet.

CKEditor_Bedienungsanleitung.docx Revision 18 Seite 25 von 56
Copyright © 2010 by Drupalcenter Emmen, R. Ramuz, Webdesign &. Informatik, CH-6032 Emmen



http://drupalcenter.ramuz-roger.ch/�

CKEditor Bedienungsanleitung

file:// - Link - Mozilla Firefax (5]
Link
Link Info  Target Upload  Advanced

Link Type

LRL (=]

Pratocol IRL

hitp:#? [ ]
Browse Server

| Q. | | Cancel |
Done ‘;':_J

e Link Typ: spezifizieren Sie den Typ des Links welchen Sie in Ihr Dokument
einsetzen mochten.

URL
5.5.1.1 Link Info

Wenn die Auswahl des Link Typs ist URL, dann werden genau dieselben Optionen wie im
Bild oben angezeigt.

o Protokoll: spezifizieren Sie den Protokoll-Typ, welchen Sie einsetzen méch-
ten. Die Auswahlmdglichkeiten sind: "http://*, “ftp://", "Fehler! Hyperlink-
Referenz ungultig." oder "<andere>".

o URL: spezifizieren Sie die Adresse flr den Link.

Dricken Sie "OK" damit der Link im Dokument eingefuigt wird.
5.5.2 Ziel eines Links

Ein zweites Register des gezeigten Fensters bezieht sich auf "Ziel":
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file:/s - Link - Mozilla Firefox (5]
Link
Link Info = Target  Upload  Advanced
T arget T arget Frame Mame
<ok get E|
| Q. | | Cancel |
Done ‘;':_J

e Ziel: Setzt das Ziel des spezifizierten Links. Spezifiziert in welcher Art das
Fenster des Links angezeigt werden soll. Die Auswahlmdéglichkeiten sind:
"<Rahmen>", "Neues Fenster" ( _Leer ), "Oberstes Fenster" ( _top ), Gleiches

Fenster (_self ), Ubergeordnetes Fenster ( _parent).

« Name Zielrahmen: In diesem Fenster finden sich die Namen der Optionen,

welche in "Ziel" definiert wurden

In "Ziel" kann ein weiteres <Fenster> Option gewahlt werden. Wenn darauf "geklickt" wird

stellen Sie fest, dass Lesezeichen geandert haben.

file:/¥ - Link - Moazilla Firefox @
Link
Link Info = Target Upload  Advanced
T arget Popup ‘Window M ame
{ < popup wWindows m

Fopup "indow Features

Resizable Status Bar
Location Bar Toolbar
bdernu B ar Full Screen [IE]
Scroll Barz Dependent [Metzcape]

Width Left Pozition

Height Top Poszition

| 18 | | Cancel |
Dane ':I:_J
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Popup-Fenster Name: spezifizieren Sie den Namen des Popup-Fensters.
Popup-Windows Merkmale: Sie koénnen verschiedene Optionen selektie-
ren/deselektieren um das Aussehen des Fensters zu gestalten. Einige der Op-
tionen sind vom eingesetzten Browser abhangig.

Breite: spezifiziert die Breite des Fensters in welchem die Adresse des Links
angezeigt werden soll.

Hohe: spezifiziert die Hohe des Fensters in welchem die Adresse des Links
angezeigt werden soll.

Linke Position: setzt die horizontale Position des Fensters in welchem die Ad-
resse des Links angezeigt werden soll. Gemessen wird der Abstand vom lin-
ken Bildschirmrand aus.

Obere Position: setzt die vertikale Position des Fensters in welchem die Ad-
resse des Links angezeigt werden soll. Gemessen wird der Abstand vom obe-
ren Bildschirmrand aus.

Nach driicken der "OK" Taste wird der Link in das Dokument eingefugt.

5.5.3 Hochladen

Das dritte Register bezieht sich auf das "Hochladen™:

Link

Ilpload

file:// - Link - Mogzilla Firefax [eE3m]

Link Info ~ Target Upload = Advanced

Browse...
| Send it to the Server |
| 1] | | Cancel |
Dane 'ﬂ:ij
e Hochladen: spezifiziert den Ort wohin die Datei hochgeladen werden soll.
Wenn Sie den Ort nicht manuell eingeben wollen, driicken Sie "Browse...".
e« Zum Server senden: sendet die Datei welche in "Hochladen" spezifiziert wur-
de zum Server.
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5.5.3.1 Links zu einem Anker im Text

Wenn Sie als Link Typ: Link zu einem Anker im Text wahlen, werden neue Optionen in Link
Info Lesezeichen angezeigt.

file:// - Link - Mozilla Firefax [E5m]
Link
Link Info  Advanced

Link Type
Link ta anchor in the test [ |

Select an Anchor
By Anchor Mame By Element Id

iv| L]

| aE. | | Cancel |
Daone 'ﬁ:_l

Der Link zu einem Anker kann auf zwei Arten gewéhlt werden.

« Mit Anker Name: selektiert den Anker mit dem Namen, welcher zuvor mit ei-
nem Anker-Namen in den Anker-Eigenschaften festgelegt wurde.
« Mit Element Id: selektiert den Anker mit einem ID.

Nach driicken der "OK" Taste wird der Link in das Dokument eingefugt.

55.3.2 E-Mail

Wenn Sie als Link Typ: E-Mail wahlen, werden neue Optionen in Link Info Lesezeichen an-
gezeigt.
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file:// - Link - Mozilla Firefax (5]
Link
Link Info = Advanced

Link Type
CE W il Iw]

E-Mail &ddress
heszage Subject

teszage Body

| Q. | | Cancel |
Done ‘;':_J

o E-Mail Adresse: spezifiziert die E-Mail Adresse wohin der Link verweisen soll.
o Betreff: spezifiziert den Grund fiir die zu versendenden Meldung.
e Meldung Inhalt: spezifiziert den Inhalt der Meldung, welche an die E-Mail Ad-
resse verschickt werden soll.
Nach driicken der "OK" Taste wird der Link in das Dokument eingefugt.
5.5.3.3 Erweiterte Optionen

Egal welchen Link-Typ Sie wahlen, ein Register........

file:// - Link - Maogzilla Firefax [E3m]

Link

Link. Infa~ Target  Upload  Advanced
Id Language Direction Access Key
<not zetx El

M ame Language Code Tab Index

Advizary Title Advizary Cantent Type

Stylesheet Clazzes Linked Resource Charset

Style

| 1] | | Cancel |

Dane 'ﬂ:ij

e Id: spezifiziert den ID des Links.
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o Sprachrichtung: setzt die Sparrichtung von links nach rechts (LNR) oder von
rechts nach links (RNL).

Tastenkurzel: setzt die Tastenkombination fir den Zugriff.

Name: spezifiziert den Namen des Links.

Sprach Code: definiert den Code fiur die Sprache z.B. en, pt ...

Tab Index: definiert den TAB Index

Advisory Title: spezifiziert die Beschreibung des Zielobjekts.

Advisory Content Type: spezifiziert den MIME Typ des Zielobjekts.
Stylesheet Classes: spezifiziert den Namen der CSS Klasse.

e Linked Ressource Charset: spezifiziert den Zeichensatz des Zielobjekts.

Nach driicken der "OK" Taste wird der Link eingeflugt.

5.5.4 Anker

Fugt an der Stelle ein einen Anker im Text ein wo sich der Mauszeiger befindet oder auf
einen markierten Text wohin der Anker verweisen soll. Dazu wird die Schaltflache & in der
Werkzeugleiste gedrickt. Darauf wird ein Fenster mit dem Namen "Anker Eigenschaften”
geoffnet.

file:/s - Anchor Properties - Mozilla Firefox (]
Anchor Properties

Anchar Mame

| ak. | | Cancel |
Done ‘;':_j

e Anker Name: spezifiziert den Anker Namen. Sie werden auf diesen Namen
verwiesen solange der Link auf den Anker zeigt.

Nach dricken der "OK" Taste wird der Anker im Dokument angezeigt.

5.6 Einfigen von Bildern

Einfigen von Bildern ist im CKEditor ganz einfach. Dricken Sie nur die Schaltflache in
der Werkzeugleiste. Darauf wird ein Popup-Fenster mit dem Namen "Bild Eigenschaften”
wird geoffnet. Es beinhaltet vier Register.
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5.6.1 Bildinformationen

file:/¥ - Image Properties - Mozilla Firefox @

Image Properties

Image Info  Link Upload  Advanced

JRL
| Browse Server |
Alternative Text
Preview
Width . . L -
] a o Lorem ipsum dolor sit amet, congectetuer adipizcing
Height elit. Maecenas feugiat conzequat diam. Mascenas
metus. Wivamuz diam puris, cursus a, commodo
Barder nan, faciliziz vitag, nulla. Aenean dictum lacinia E
tortar. Munc iaculiz, nibh non iaculis aliquam, orzi
HSpace feliz euizmod neque, sed ornare massa mauriz sed
WSpace velit. Mulla pretium mi et risus. Fusce mi pede,
A El tempor id, cursug ac, ulamcorper nec, enim. Sed
1gn tartor, Curabitur rnolestie. Duis velit augue,
condimentum at, ultices a, luctus ut, orci. Donec
pellentesque egestas eros. Integer cursus, augue in
curzus faucibug, eros pede bibendum sem, in -
| ] | | Cancel |
3
Done ‘:Ll_l

Das erste Register verweist auf die "Bild Information”

o URL: definiert die URL Adresse des Bildes. Zur einfachen Eingabe kénnen Sie
mit dem Browser das gewunschte Bild suchen.

o Alternative Text: flgt eine Beschreibung des Bildes ein, wenn diese vom Bild-
namen abweichen soll.

o Breite: spezifiziert die Breite des Bildes.

e Hohe: spezifiziert die HOhe des Bildes.

Die Bild Eigenschaften kdnnen durch Dricken der Schaltflache & gesperrt werden. Mit der
Schaltflache € kann die originale Bildgrosse wieder zuriick gewonnen werden.

« Rahmen: spezifiziert den Rahmen welcher um das Bild freigelassen werden
soll.

e HSpace: definiert die Grosse des horizontalen Zwischenraums.

e VSpace: definiert die Grésse des vertikalen Zwischenraums.

e Ausrichten: spezifiziert die Ausrichtung des Bildes. Die Auswahlmadglichkeiten
sind: Links, Absolut unten, Absolut ein gemittelt, Basislinie, Unten, Mitte,
Rechts, Text Oben oder Oben.
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Nach driicken der "OK" Taste wird das Bild mit den entsprechenden Eigenschaften einge-
fugt.

5.6.2 Link

Das zweite Register verweist auf "Link"

file:/¥ - Image Properties - Mozilla Firefox @
Image Properties

Image Infa - Link  Upload  Advanced

LRL

| Browse Server |

Target

<hiat gets El

| Q. | | Carncel |

Done ‘;':_j

e URL: definiert die URL Adresse des Bildes. Es kann auch die "Browse Sever"
Taste benutzt werden um so das Bild zu suchen.

o Ziel: definiert das Ziel des Bildes (fur erfahrene Benutzer). Es kann aus folgen-
de Optionen gewahlt werden: ( _leer ), oberstes Fenster ( _oben ), gleiches
Fenster ( _self ) oder Parent Fenster ( _parent).

5.6.3 Hochladen

Das dritte Register verweist auf "Hochladen™:
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file:/s - Image Properties - Mozilla Firefox |25
Image Properties

Image Info - Link  Upload = Advanced

IJpload

{Browse... i

| Send it ta the Server |

| OF. | | Cancel |
Done i:gj

e Hochladen: spezifiziert den Ort des Bildes auf der lokalen Harddisk. Sie kon-
nen auch die "Brows" Schaltflache verwenden, wenn Sie den Ort nicht manuell
eingeben méchten.

Nach driicken der Taste "Zum Server senden” wird das Bild zum Server gesendet.

5.6.4 Erweiterte Funktionen

Dieses Register ist nur fur Fortgeschrittene Benutzer gedacht.
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file:/s - Image Properties - Mozilla Firefox (3]

Image Properties
Image Info  Link  Upload Advanced

Id Language Direction Language Code
<hat zet>

Long Description URL

Stulezheet Classes Advizom Title

Style

| OF. | | Cancel |
Dane ﬂ:zj

e Id: spezifiziert die ID des Bildes.

e Sprachrichtung: setzt die Sparrichtung von links nach rechts (LNR) oder von
rechts nach links (RNL).

o Tastenkdirzel: setzt die Tastenkombination fur den Zugriff.

e Sprach Code: definiert den Code fur die Sprache z.B. en, pt ...

o Long Description URL: spezifiziert die Beschreibung der Seite

o Stylesheet Classes: spezifiziert den Namen der CSS Klasse.

o Advisory Titel: spezifiziert die Beschreibung des Zielobjektes.

o Stil: spezifiziert den Stil

5.7 Tabellen
5.7.1 Erzeugen einer Tabelle

Wenn Sie eine Tabelle im CKEditor erstellen wollen, missen Sie das Symbole "Einfl-
gen/Editieren” B in der Werkzeugleiste anwahlen.

Danach wird ein Fenster mit dem Namen "Tabellen Eigenschaften” geoffnet.
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file:// - Table Properties - Mazilla Firefax [3m]
Table Properties

Rows: 3 width: 200 pivels [
Colurnms; |2 Height; pivelz

Border size: |1 Cell spacing; |1

Alignment; | <Mot zet: El Cell padding: |1

Caption:

Surmmary:

| ]S | | Cancel |

Dane Q:_J

o Reihen: in diesem Feld wird die Anzahl Reihen festgelegt, welche die Tabelle
haben soll.

e Kolonnen: in diesem Feld wird die Anzahl Kolonnen festgelegt, welche die
Tabelle haben soll.

o Begrenzungsgrosse: setzt die dicke des Tabellenrandes.

e Ausrichtung: spezifiziert die Ausrichtung der Tabelle. Sie kann links, ein ge-
mittelt oder rechts ausgerichtet werden.

o Breite: setzt die Breite der Tabelle in Pixel oder in Prozenten. Beispielsweise
ergibt eine Eingabe von 40% eine Tabellenbreite von 40% der editier baren
Breite.. Zellen Zwischenraum: spezifiziert wie dick die Zellenumrandung sein
wird.

o Zellen padding: setzt die HOhe einer Zelle.

« Uberschrift: spezifiziert den Titel der Tabelle. Der Titel wird Uber die Tabelle
platziert..

e« Zusammenfassung: setzt den Kommentar fir die Tabelle. Der Kommentar
wird in der Tabelle nicht angezeigt. Er wird nur fur den Eigengebrauch verwen-
det.

Es sind nicht alle Optionen erforderlich um eine Tabelle zu erstellen. Minimal sind nur die
Anzahl Reihen und Kolonnen zu spezifizieren.

5.7.2 Arbeiten mit Tabellen
Wenn Sie mit Tabellen arbeiten mdchten Sie moglicherweise die Eigenschaften verandern.

Dazu fahren Sie mit dem Mauszeiger Uber die Tabelle, driicken die rechte Maustaste um
eine Kontext Menu zu 6ffnen.
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FR, Paste

Cell
R

Calurin

Delete Table
[T Table Properties

Um die Tabellen-Eigenschaften zu @ndern, driicken Sie "Tabellen Eigenschaften” um ein
weiteres Fenster aufzurufen. Es ist dasselbe Fenster, welches flr die Erstellung einer Ta-
belle verwendet wird.

Wenn Sie die Tabelle I6schen wollen, driicken Sie einfach "Losche Tabelle".

Die anderen drei Optionen sind, Zellen, Reihen und Kolonnen. Wenn Sie den Mauszeiger
Uber ein Thema fuhren, 6ffnet sich ein Kontext Mend.

5.7.2.1 Zellen

R, Paste
Cel =5 Insert Cell Before
Fow b | 5% Insert Cell After
Calumn y | B Delate Calls
Delete Table

] Table Properties

FH split Cell Horzontaly

A Split Call Vertically
=] Cell Properties

Zelle vorher einfligen: fugt eine Zelle vor der momentanen Mauszeigerpositi-
on ein.

Zelle nachher einfigen: fugt eine Zelle nach der momentanen Mauszeigerpo-
sition ein.

Zelle l6schen: I6scht eine Zelle unter der momentanen Mauszeigerposition.
Nach einem "Click" in die Zelle kann diese geléscht werden.

Zellen verbinden: verbindet die markierten Zellen zu einer einzigen Zelle..
Zelle horizontal trennen: teilt eine markierte Zelle in zwei Zellen. Eine Zelle
wird in zwei Kolonnen geteilt.

Zelle vertikal trennen: teilt eine markierte Zelle in zwei Zellen. Eine Zelle wird
in zwei Reihen geteilt.
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« Zellen Eigenschaften: wenn "Zellen Eigenschaften" gewahlt wird, erscheint
ein neues Fenster mit dem Namen Zellen Eigenschaften

file:// - Cell Praperties - Mozilla Firefax ==
Cell Properties
Width: pisels [
Height: pixels Rows Span:
Colurhz Spar:
Word Wrap: Yes [«
B ackground Calar: Select...
Haorizontal Alighment: | <Mat set> [+ | Eorder Calor: Select
Vertical Alignment; | <Motsety [
| 1]8 | | Cancel |
Daone "":_J

o Breite: setzt die Breite einer Zelle in Pixel oder in Prozenten bezogen auf die
Tabellenbreite..

e Hohe: setzt die Hohe einer Zelle.

e Wortumbruch: schaltet den Wortumbruch ein/aus.

e Horizontale Ausrichtung: bestimmt die vertikale Ausrichtung eines Textes in
einer Zelle. Zur Auswahl stehen: links, Mitte oder rechts.

o Vertikale Ausrichtung: bestimmt die vertikale Ausrichtung eines Textes in ei-
ner Zelle. Zur Auswahl stehen: oben, Mitte, unten oder Basislinie.

e Reihen Spannweite: vergrossert eine vertikale Reihe.

« Kolonnen Spannweite: vergrossert eine Zelle in einer horizontalen Reihe
(links und rechts).

e Hintergrundfarbe: setzt die Hintergrundfarbe einer Zelle. Die Farbe kann se-
lektiert oder manuell eingegeben werden.

« Umrandungsfarbe: setzt die Farbe der Zellenumrandung. Die Farbe kann se-
lektiert oder manuell eingegeben werden.

5.7.2.2 Reihen

FR Paste
Cell 3

. k| =45 Insert RBow Before
Column b | 2 Inzert Bow After
Delete Table =+ Delete Rows

[T Table Properties
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e Reihe vorher einfugen: flgt eine neue Reihe vor der momentanen Mauszeigerposi-
tion ein.

« Reihe nachher einfligen: fugt eine neue Reihe nach der momentanen Mauszeiger-
position ein.

e Reihe loschen: |6scht eine markierte Reihe unter der momentanen Mauszeigerposi-
tion. Nach einem "Click” in die Reihe kann diese geltscht werden.

5.7.2.3 Kolonnen

B, Paste
Cell 3
Fo k

. » I.IH. Inzert Colurnn B efore
Celete Table .#.I Imzert Colurnr &fter

™ Table Properties | & Delete Columns

« Kolonne vorher einfligen: fugt eine neue Kolonne vor der momentanen Mauszei-
gerposition ein.

e Kolonne nachher einfligen: flgt eine neue Kolonne nach der momentanen Maus-
zeigerposition ein.

e Kolonne Idschen: I6scht eine markierte Kolonne unter der momentanen Mauszei-
gerposition. Nach einem "Click" in die Kolonne kann diese geldscht werden.

5.8 Ausschneiden, Kopieren und Einfligen

5.8.1 Ausschneiden

Vor dem Ausschneiden eines Textabschnittes muss dieser zuvor markiert werden. Nach
dem Markieren des Textabschnittes gibt es drei Méglichkeiten diesen auszuschneiden.

durch Driicken auf die Schaltflache # in der Werkzeugleiste.

2. durch Driucken der rechten Maustaste und markieren des Textabschnittes.
Nach o6ffnen eines Kontext Menis wird "Ausschneiden” gewahlt um den Text-
abschnitt zu l6schen.

3. durch Drucken der Tastenkombination CTRL + x Taste.

=
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5.8.2 Kopieren

Ein markierter Bereich kann auf drei Arten kopiert werden:

1. durch Dricken auf die Schaltflache in der Werkzeugleiste.

2. durch Drucken der rechten Maustaste und markieren des Bereich. Nach off-
nen eines Kontext Menus wird "Kopieren" gewéhlt um den Bereich zu kopie-
ren.

3. durch Druicken der Tastenkombination CTRL + ¢ Taste.

5.8.3 Einfugen

Es gibt drei Moglichkeiten einen ausgeschnittenen oder zu kopierenden Text anderenorts
wieder einzufligen:

durch Dricken der Tastenkombination CTRL + v oder driicken auf die Schalt-

flache B in der Werkzeugleiste. Diese Option fugt Daten vom Zwischenspei-
cher (Clipboard) ein. Es ist moglich, dass auf Grund der Sicherheitseinstellung
des verwendeten Browsers die Daten nicht direkt vom Zwischenspeicher in
den Editierbereich eingeflgt werden kdnnen. Ist dies der Fall, 6ffnet sich ein
Fenster welches die nachsten Schritte fir das Einflgen anzeigt.

file:// - Paste - Mozilla Firefax [E5m]
Paste

Because of pour browser security settings, the editor iz not able to access vour
clipboard data directhy. *'ou are required to paste it again in this window.

Fleaze paste inzide the following box using the keyboard [Clrl+¥] and hit DK

| Ok | | Cancel |

el
Dane ﬂ-ug b

durch Driucken der Schaltflache in der Werkzeugleiste. Diese Option flgt
einen schlichten Text, welcher zuvor in die folgende Box mit der Tastenkombi-
nation CTRL + v eingefiigt werden muss.
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file:// - Paste as Plain Text - Mozilla Firefox

Paste as Plain Text

Pleaze pazte inzide the following bow uzing the keybaard [Chrl+Y] and hit DK,

=)

| | Cancel |

Daone

L]

3. durch drucken auf die Schaltflache in der Werkzeugleiste. Diese Option
fugt einen zuvor in MS Word geschriebenen Text ein. Wenn diese Option ge-
nutzt wird ist es moglich, dass die Definition des "Fonts" und/oder die Definition
des "Stils" ignoriert werden kdnnen. Zum Einfigen des Textes muss die Tas-
tenkombination CTRL + v gedrtckt werden.

file:/s - Paste from Ward - Mozilla Firefox

Paste from Word

Pleaze paste inzide the following bow using the keyboard [Chrl+Y) and hit OK.

[l

4 |gnore Font Face definitions

Remove Styles definitions

Clean Up Box |

aE. | | Cancel |

Dane

G

*

CKEditor_Bedienungsanleitung.docx Revision 18

Seite 41 von 56

Copyright © 2010 by Drupalcenter Emmen, R. Ramuz, Webdesign &. Informatik, CH-6032 Emmen



http://drupalcenter.ramuz-roger.ch/�

CKEditor Bedienungsanleitung

5.9 Ausschneiden, Kopieren und Einfliigen

5.9.1 Ausschneiden

Vor dem Ausschneiden eines Textabschnittes muss dieser zuvor markiert werden. Nach
dem Markieren des Textabschnittes gibt es drei Moglichkeiten diesen auszuschneiden.

4. durch Driicken auf die Schaltflache # in der Werkzeugleiste.

5. durch Drucken der rechten Maustaste und markieren des Bereiches. Nach 6ff-
nen eines Kontext Ments wird "Ausschneiden” gewéhlt um den Bereich zu 16-
schen.

6. durch Dricken der Tastenkombination CTRL + x Taste.

5.9.2 Kopieren

Markiere Bereiche kdnnen auf drei verschiedene Arten kopiert werden.

=

durch Dricken auf die Schaltflache in der Werkzeugleiste.

2. durch Drucken der rechten Maustaste und markieren des Bereich. Nach off-
nen eines Kontext Menus wird "Kopieren" gewéhlt um den Bereich zu kopie-
ren.

3. durch Druicken der Tastenkombination CTRL + ¢ Taste.

5.9.3 Einfugen

Es gibt drei Arten Teile in einen Text einzufiigen:

1. durch Driicken der Tastenkombination CTRL + v oder driicken auf die Schaltfla-

che B in der Werkzeugleiste. Diese Option figt Daten vom Zwischenspeicher
(Clipboard) ein. Es ist méglich, dass auf Grund der Sicherheitseinstellung des
verwendeten Browsers die Daten nicht direkt vom Zwischenspeicher in den Edi-
tierbereich eingefiigt werden kdnnen. Ist dies der Fall, 6ffnet sich ein Fenster wel-
ches die nachsten Schritte fur das Einfligen anzeigt.
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file:// - Paste - Mozilla Firefox [E3m]
Paste

Becausze of pour broveser securnity settings, the editor iz not able to access pour
clipboard data directhy. “'ou are required to paste it again in this window,

Pleaze pazte inzide the following bow uzing the keybaard [Chrl+Y] and hit DK,

| | Cancel |

Daone 'ﬁ:

by

2. durch Driicken der Schaltflache & in der Werkzeugleiste. Diese Option fligt einen
schlichten Text, welcher zuvor in die folgende Box mit der Tastenkombination CTRL
+ v eingeflgt werden muss.

file:// - Paste as Plain Text - Mozilla Firefox (]
Paste as Plain Text

Pleaze pazte inzide the following bow uzing the keybaard [Chrl+Y] and hit DK,

| | Cancel |

Daone

L]
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3. durch drucken auf die Schaltflache in der Werkzeugleiste. Diese Option fugt
einen zuvor in MS Word geschriebenen Text ein. Wenn diese Option genutzt wird
ist es mdglich, dass die Definition des "Fonts" und/oder die Definition des "Stils"
ignoriert werden kdnnen. Zum Einfigen des Textes muss die Tastenkombination
CTRL + v gedruckt werden.

file:// - Paste from Waord - Mozilla Firefox

Paste from Word

Pleaze pazte inzide the following bow uzing the keyboard [Chrl+Y] and hit OK.

[EEal]

4 |ghore Font Face definitions Clean Up Box |
Remove Styles definitions
| K | | Cancel |
Dane ﬂ: LJ

5.10Dokument-Vorlagen

Eine Dokument-Vorlage ist eine Funktion welche ermoglicht, dass Seiten-Layout, den Stil

des Dokumentes zu organisieren und vor zu definieren. Mit der Schaltflache

in der

Werkzeugleiste wird ein Fenster geotffnet, welches eine Auswahl an Dokument-Vorlagen

anzeigt:
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file:// - Content Templates - Mozilla Firefox [5]

Content Templates

Pleasze select the template to open in the editor
[the actual contents will be lost):

Image and Title
One main image with a title and
ket that surround the image.

Strange Template

A template that defines bwo
colums, each ane with a title, and
zome best,

m

Text and Table
A fitle with some test and a table.

| Replace actual contents

Daone i:

ks

e Bild und Titel: ein Bild mit einem Titel und Text welcher das Bild umgibt.

« Weitere Vorlage: die Vorlage definiert zwei Kolonnen mit Text und Titeliber-
schrift

e Text und Tabelle: ein Titel mit nachfolgendem Text und Tabelle

Wenn Sie eine Vorlage auswahlen méchten, "klicken" Sie auf die entsprechende Vorlage,
so dass die Vorlage in Ihrem Dokument eingefligt wird.

Beispiel:

Title goes here

Twpe the text here Table title
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6 Andere Aufgaben
6.1 Finden und Ersetzen
6.1.1 Finden

Um einen Zeichenfolge/Wort in einem Text gefunden werden kann, muss als Erstes die

Schaltflache # in der Werkzeugleiste gedrickt werden. Danach 6ffnet sich ein Fenster mit
dem Namen "Finden/Ersetzen".

file:/s - Find and Replace - Mozilla Firefox [E3m]
Find and Replace
Find FReplace
Find what: Find

Match caze
td atch whale word

Done ':':LJ

o Finde was: in dieses Feld wird die Zeichenfolge/Wort welches gefunden wer-
den soll eingefugt.

« Ubereinstimmende Zeichenfolge: bei der Wahl dieser Option wird das Pro-
gramm exakt die Zeichenfolge auffinden welche vorgegeben wurde z.B. alL-
berT.

« Ubereinstimmung Wort: bei der Wahl dieser Option wird das Programm nur
nach einem ubereinstimmenden Wort suchen. Es wird nicht nach einer Uber-
einstimmenden Zeichenfolge suchen.

Wenn festgelegt wurde mit welcher Option gesucht werden soll, muss lediglich die Taste
"Finden" gedriickt werden damit das Programm die Zeichenfolge/Wort findet und hervor-
hebt. Wenn die Taste "Finden" erneut gedrickt wird das Programm die nachste Zeichenfol-
ge/Wort auffinden usw.

6.1.2 Ersetzen

Um eine Zeichenfolge/Wort im Text zu ersetzen muss die Taste %% auf der Tastatur ge-
driickt werden. Danach wird ein Fenster gedffnet:
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file:// - Find and Replace - Mozilla Firefox 5]
Find and Replace
Find Heplace
Find what: Replace
Replace with: Replace Al
Match caze
M atch whole word
Done ﬂ:ij

o Finde was: in dieses Feld wird die Zeichenfolge/Wort welches gefunden wer-
den soll eingefugt.

o Ersetze mit: in dieses Feld wird der Text eingefligt mit welche der bestehende
Text ersetzt werden soll.

« Ubereinstimmende Zeichenfolge: bei der Wahl dieser Option wird das Pro-
gramm exakt die Zeichenfolge auffinden welche vorgegeben wurde z.B. aL-
berT.

« Ubereinstimmung Wort: bei der Wahl dieser Option wird das Programm nur
nach einem Ubereinstimmenden Wort suchen. Es wird nicht nach einer tber-
einstimmenden Zeichenfolge suchen.

Wenn Sie nur eine Zeichenfolge/Wort ersetzen méchten driicken Sie "Ersetzen”. Das Pro-
gramm wird den Text finden und diesen hervorheben. Danach muss "Ersetzen" erneut ge-
driickt werden um mit dem Finden/Ersetzen vor zu fahren.

Wenn Sie alle definierten "Zeichenfolgen/Wort" ersetzen mochten driicken Sie "Ersetze al-
le".

6.2 Wiederrufen und Wiederherstellen

6.2.1 Ruckgangig

Die Funktion Rickgangig ist sehr hilfreich, wenn ein Eingabefehler gemacht wurde welchen
Sie schnellst moglich riickgangig machen méchten wie z.B. wenn Sie den ganzen Text ge-

schrieben haben und diesen missverstandlich geléscht haben.

Die Funktion Riickgangig kann auf zwei Arten ausgefuhrt werden:

1. durch Driicken der Schaltflache “’ in der Werkzeugleiste.
2. durch Driicken der Tastenkombination CTRL + z auf der Tastatur.

Nachdem diese Funktion aktiviert wurde, wird das Programm den letzten Zustand wieder
herstellen. Wenn Sie beispielsweise ein ganzes Kapitel geschrieben und dieses falschli-
cherweise geldscht haben, wird dieses mit dieser Funktion wieder in den Editierbereich zu-
rick geholt. Nattrlich kbnnen so mehrere Schritte wieder riickgdngig gemacht werden.
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6.2.2 Wiederherstellen

Die Funktion "Wiederherstellen" ist genau die umgekehrte Funktion von "Ruckgéangig".
Wenn Sie die Funktion "Rickgangig" eingesetzt haben und aus irgendeinem Grund sich
entschliessen zum vorangegangenen Zustand zurlick zu kehren, mussen Sie die "Wieder-

herstellen" Funktion verwenden. Dies geschieht durch Driicken auf die Schaltflache “* in
der Werkzeugleiste.

6.3 Rechtschreibprifung
6.3.1 Rechtschreibprifung
Die Rechtschreibprifung ist eine Funktion im CKEditor welcher sicherstellt, dass Sie keine
Fehler beim Schreiben von Text machen. Es gilt zu berlcksichtigen, dass diese Funktion

von den Einstellungen des Editors abhangig ist und vielleicht etwas anders aussehen als
das folgende Bild.

Um die Funktion zu aktivieren muss lediglich die Schaltflache ¥ in der Werkzeugleiste ge-
driickt werden.

hitp://docs fekeditar.net - Spell Check - Mozilla Firefox (]

Spell Check

My natme is Albert. TIsmm LTwenty thrre vears old., I
live in South Africa with v wife Elizaheth.

Mot in dictionary
lam

Change ta

I'm I Ignare II | gnore All I
Imarm pr

l=m I Feplace I I Replace Al I
lan
1A Unda
la

Liam i
[y

m

Cancel

Daone i:ij

Zu Oberst im Fenster werden sie den Bereich mit dem geschriebenen Text sehen. Das ers-
te fehlerhafte Wort wird hervorgehoben und im Feld "Nicht im Verzeichnis" angezeigt. Um
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das fehlerhafte Wort zu ignorieren driicken Sie ""Ignorieren” oder " Alle ignorieren” um alle
Fehler im Text zu ignorieren.

1. Wahlen Sie das Wort in der Liste "Andern nach" von welchem Sieﬂdenken, dass es rich-
tig ist. Wenn das Wort ausgewahlt wurde erscheint dieses im Feld "Andern nach".

2. Dricken Sie "Ersetzen" um das hervorgehobene Wort zu ersetzen. Wenn Sie den glei-
chen Fehler im gesamten Text korrigieren mochten, driicken Sie "Alle ersetzen".

Wenn die Rechtschreibprifung beendet ist, wird in einem neuen Fenster die Anzahl der
geanderten Fehler ausgegeben.

The page at http://docs fckeditor.net says: [£5]
1. Spell check complete: 3 words changed
L

Nach dricken auf die OK Taste wird die Rechtschreibprifung beendet.

6.3.2 IE Rechtschreibprifung

Die Internet Explorer (IE) Rechtschreibprifung ist eine kostenlose Browser-Erweiterung wel-
che Text auf einer Web Seite tiberpriifen kann.!

6.3.2.1 Installation

Wenn Sie die Schaltflache in der Werkzeugleiste driicken und der Rechtschreibprifer in
Ihrem Web Browser nicht installiert ist, dann wird der Installations-Prozess unverziiglich

gestartet.

1.

Ein Fenster wird geoffnet und Sie fragen, ob Sie den IE Rechtschreibprifer
herunterladen wollen. Driicken Sie OK um weiter zu fahren. Danach werden
Sie zur entsprechenden Web Seite gefiihrt um das Programm herunter zu la-
den.

Auf der Web Seite wahlen Sie den Server von welchem Sie das Programm
herunter laden méchten und "klicken" Sie auf diesen Link. Danach werden Sie
eine weitere Seite weitergeleitet.

Auf der neuen Seite "klicken" Sie auf "Download now". Sie kénnen das Pro-
gramm herunter laden und auf der Harddisk speichern oder die Datei "Ausfih-
ren". Die Zeit fir das Herunterladen ist abhangig von der Schnelligkeit Ihres
Internetanschlusses.

Wenn Sie in (3) nicht "Ausfiihren" gewahlt haben, dann fihren Sie das Pro-
gramm aus.

Das IE Rechtschreibe Installations-Programm wird erscheinen und Sie werden
gebeten die Lizenzvereinbarung zu lesen. Wenn Sie damit einverstanden sind
dricken Sie "l Agree"
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6. Die Installation des Programms wird sofort beginnen und am Ende werden Sie
gefragt ob Sie die Web Seite von ieSpell besuchen méchten um nach "Upda-
tes" zu suchen. Wahlen Sie Ja oder Nein.

7. Die Installation wird mit Informationen tUber die Verwendung von ieSpell been-
det.

8. Nun konnen Sie ieSpell im CKEditor verwenden.

Bemerken Sie dass wenn ein anderer Browser als der Internet Explorer (IE) verwendet
wird, der ieSpell nicht verfigbar sein wird.

6.3.2.2 Arbeiten mit dem IE Rechtschreibprufer

Driicken Sie die Schaltflache ¥ in der Werkzeugleiste um den ieSpell zu aktivieren.

Beispiel:
& ieSpell - English {U.5.) ==

Mok in Dickionary:

| Lovehysy Ignore Ignore All
Replace with: Change Change All

Add
Suggeskions: Look up meaning
Options. .. Cancel

Das erste fehlerhafte Wort wird hervorgehoben und im Feld "Nicht im Verzeichnis" ange-
zeigt. Um das fehlerhafte Wort zu ignorieren dricken Sie "™Ignorieren” oder " Alle ignorie-
ren" um alle Fehler im Text zu ignorieren.

Wenn Sie einen Fehler korrigieren méchten:

1. Wahlen Sie das Wort in der Liste "Vorschlage " von welchem Sie denken, dass es richtig
ist. Wenn das Wort ausgewahlt wurde erscheint dieses im Feld "Ersetzen durch".

2. Driicken Sie "Andern" um das hervorgehobene Wort zu ersetzen. Wenn Sie den gleichen
Fehler im gesamten Text korrigieren mochten, driicken Sie "Alle andern”.

Wenn die Rechtschreibprifung beendet ist, wird in einem neuen Fenster die Anzahl der
geanderten Fehler ausgegeben.
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ieSpell

[0] The Spelling check is complete,

=S

Ok

Nach dricken auf die OK Taste wird die Rechtschreibprifung beendet.

6.4 Drucken

Um ein Dokument zu drucken, dricken Sie die Schaltflache & in der Werkzeugleiste.

Danach wird ein Fenster gedffnet.

Print

Prinker

sl

Mame:

Bullzip PDF Pnnter

v| | Froperties... |

Feady
Bullzip POF Printer

EULLAIP

Status:
Type:
Wihere:

Comment;

Frint range

@ all
Pages  from: 1

Selection

Frint Frames

Az laid out on the soreen
The zelected frame

E ach frame separately

ko

Print ta file

Copies

MHurber of copies:

3 3 Collate
1 .-2 F 1 .-2 r

[ k. ]| Cancel |

In "Name" kdnnen Sie den Drucker auswahlen mit welchem Sie das Dokument ausdrucken
mochten. Auch kénnen Sie den Bereich bestimmen welcher ausgedruckt werden soll. Sie
kénnen alles, Seite von/bis oder eine Auswahl ausdrucken. Auch die Anzahl von Kopien
welche ausgedruckt werden sollen kdnnen definiert werden.
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7 Quellcode Editor

Der CKEditor erméglicht es den im Editor geschriebenen Text im HTML Code anzusehen.
Um den HTML Code ansehen zu kdnnen muss auf die Schaltflache ElScuce in der Werk-
zeugleiste gedrickt werden.

Beispiel:

Text written in the editing area:

This is my standard textwritten in the FCEeditor.

Nach Driicken der Schaltflache =lSouz= in der Werkzeugleiste kann der HTML Code gese-
hen werden.

«p>»Text written in the text area:</p>

<«p>Thi=s iz my standard text written in the:</p>
o>

“a href="http:// www.fckeditor.net">Fockeditor</a>
</ p>

Wenn Sie zum normalen Text zuriickkehren wollen, missen Sie die Schaltflache [=lSourc=
in der Werkzeugleiste erneut drticken.

Direkt im HTML Code zu editieren ist sehr schwierig und ist den fortgeschrittenen Benut-
zern vorbehalten. Wenn Sie keine Erfahrung im Editieren von HTML Code haben, dann ge-
ben Sie den Text einfach im CKEditor ein.
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8 Tastaturkurzel

Viele der CKEditor Funktionen haben spezielle Tastenklrzel um die Funktion aufzurufen.
Diese machen das Arbeiten mit dem CKEditor schneller und einfacher. Gleich folgend fin-
den Sie eine alphabetisch geordnete Liste mit allen Tastenklrzeln:

CTRL+A hebt den gesamten Editierbereich vor.

CTRL+B wechselt den Font auf Fett

CTRL+C kopiert den markierten Bereich ins Clipboard (Zwischenspeicher).
CTRL+I wechselt den Font auf italic.

CTRL+L offnet das Link-Windows.

CTRL+SHIFT+S speichert das Dokument

CTRL+U wechselt den Font auf unterstreichen

CTRL+V oder SHIFT+INSERT fuigt die Daten vom Clipboard in den Editierbereich ein.
CTRL+X oder SHIFT+DELETE loscht den markierten Bereich

CTRL+Y oder CTRL+SHITF+Z startet die "Wiederhol" Funktion

CTRL+Z startet die "Rickgangig" Funktion.

CTRL+ALT+ENTER passt den Editor in das Browser Fenster.
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9 Kompatibilitat

Der CKEditor funktioniert leider nicht mit allen Internet-Browsern. Dies betrifft vorwiegen die
alteren Versionen der Internet-Browsern und einigen Exoten.

9.1 Kompatible Browser

CKEditor ist kompatibel mit den meisten Internet-Browsern, einschliesslich

Browserbezeichnung Windows Mac Linux
Internet Explorer 6.0+ JA N/A N/A
Firefox 2.0+ JA JA JA
Safari 3.0+ JA JA N/A
Opera 9.5+ JA JA JA
Google Chrome JA JA JA
Camino 1.0+ N/A JA N/A

N/A nicht verfugbar

9.2 Inkompatible Browser

Wenn |hr eingesetzter Browser eine tiefere Versionsnummer aufweist als jene welche in
der oben stehenden Tabelle aufgelistet sind, werden moéglicherweise nicht alle Funktionen
des CKEditors verfugbar sein oder dieser funktioniert tberhaupt nicht. Sie werden nur den
Editierbereich sehen wo Sie den HTML Code direkt eingeben kdnnen. Die Werkzeugleiste
wird dabei nicht angezeigt und er erscheint folgendes Bild, wie im nachfolgenden Beispiel
aufgezeigt — Sie sehen den HTML-Code.

Beispiel:

=p=Thisg is some =strong=sample text=rstrong=. You are using =a
hiref="http: M frkeditor net™ =F CKeditor=ra= <fp=

Wenn Sie mit allen Funktionen des CKEditors arbeiten mdchten, installieren Sie einen
kompatiblen Browser und starten dann den CKEditor.
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10 CKEditor Changelog

Alle Anderungen welche die Entwickler am CKEditor vorgenommen haben, finden Sie auf
der Website des Entwicklerteams des CKEditors unter folgendem Link:

http://ckeditor.com/whatsnew
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